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Bevezetés

A 2017/2018. tanév jellemzé6i roviden:

A tanévet az el6z6 tanév pedagodgiai-szakmai és gazdasdgi munkajanak stabil
folytatdsa jellemezte. A tanév sordn legfontosabb eredményeink a kdvetkez6k voltak:

A tavalyi tanév kiemelt feladatai voltak:

1. Beiskolazasi tevékenység fejlesztése (Kocsondi A. M.):
Feladatok voltak:

o a sikeres beiskoldzdshoz sziikséges erdforrasok (személyi, idébeli,
pénziigyi, marketing, ...) feltarasa

o a beiskoldzashoz sziikséges eréforrasok biztositasa

o megjelenési terv (id6, helyszin, ...)

Végrehajtott feladatok:

1. Tantesttileti értekezlet (oktober 9.)

2. Altalanos iskolai programok

16 iskoldban voltunk sziiléi értekezleten (ebb6l 1 helyen tobb altalanos

iskola is volt)

Péalvaorientacios napok:

Békéssamson: interaktiv bemutatkozas didkok kozremtikodésével

Vorosmarty: osztalyfonoki ordk, tajékoztato

Sélyom u.: mézeskalacsozas

Latogatisok (tanmiihelvek, vetélkedd):

NAK szervezésében 2 alkalom kb. 80 £6

Dob6 utcai didkok kb. 40 {6

Sélyom utcai didkok kb. 20 {6

Szoérdlapok terjesztése

3. Borze

A dekoraciot megujitottuk, vettiink aprébb dolgokat

A zenés miisort megtanultak a gyerekek és sikeresen el6adtak

4. Vasarhelyi ,borze”

5. Film

Elkésziilt, magas megosztassal terjed.

6. Autdématrica, molind, roll-up elkésziilt

7. Szakmdk éjszakdja - aprilis 13. - nagyon csekély érdeklédés
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8. Hidi vasar - majus 25-27: Tanulok és kollégak kivették a résziiket a
munkdabdl. A bevezetett valtozasok bevaltak. Szerintem sikeres volt a
rendezvény (az id6jaras ellenére)

9. Pék-cukrasz tabor - két turnus betelt, remélhetSleg ez a jov6re nézve
jo.

Ertékelés: sok mindent csinaltunk, Gj dolgok is torténtek. Mindenki aktivan
kiveszi a részét a munkabol. Reméljiik eredményes is lesz.

2. Sajat bevétel novelése (Dékany L.):

Feladatok voltak:
o a bevételek noveléséhez sziikséges feltételek azonositdsa (emberi,
anyagi, szolgaltatasi, marketing er6forrasok, ...)
o a bevételek noveléséhez sziikséges feltételek biztositasa (litemezési,
pénziigyi, reklam, ... tervezések)
o a Dbevételek novelése (termelési, bérbeadasi, szolgaltatasi,
tevékenységek novelése)
o a bevételek novelésébsl adodé tobbletbevétel szétosztdsanak elvei
(fejlesztésre, karbantartésra, jutalmazasra, ... forditandé bevételek)
Végrehajtott feladatok:
e Szabad kapacitasok feltdrésa.

L. félévi dllapot:

A kapacitas kihasznadltsig (80-90 %): - pék tm.: 95 %-on dolgozik
- hiis tm.: 90 %-on dolgozik
- tcs. szabad kapacitas csak vasdrnap,
szorvanyban (kb. 5%)
- tanterem bérlés kb. 50 %-ban kihaszndlt
Szabad kapacitas mar csak minimalis bevétel novekedésre adhat

lehet&séget.
Novekedés érhet6 el a termékfajta kinadlat valamin a terem bérbeadasok
boévitésével.

Tanévvégi dllapot:
A kapacitas kihasznaltsiga meghaladja a 90 %-ot:

- pék tm.: kozel 100 %-on dolgozik

- hiis tm.: 95 %-on dolgozik

- tcs. szabad kapacitds maradt az 1. félévi

- tanterem bérlés kihaszndltsiaga kb. maradt az 1. félévi.
A szabadkapacitasi lehet&ségeket igyekeztiink maximalisan kihaszndlni.
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A péktanmiihelyben egy 1j termék /tonkolybiizis, 4 magvas croissant/ kertilt
a termék kinalatunkba.
A huastanmitihelyben két Gj bérmunkaadoval /Kiskun Hiis Kft., Kisné
Nepardczki cs. v. / kotottink szerz6dést.
A terem bérbeadédsok szamat jelent6sen nem sikertilt novelni.
Bevétel novelés feltételei hogyan biztosithatoak, tertiletek megkeresése,
megval0sitas.
Tervezetek:
- kapacitasaink reklamozésa (pl. terembérlet = molind, web lap, felndtt képzéssel
foglalkozok felkeresése)
- 4j bérmunkaadék megkeresése (nagyon sziik a termelési szabad
kapacitdsunk!)
- tanuléi l1étszam novelése (ezzel néne a termel6i létszam = néne az
értékesithet6 termék mennyiség)
- feln6tt képzés beinditasa (pl. munkatigyi kozpont személyes megkeresése)

Meguvaldsulds:
- reklamhordozok elkészittetése /molind, gépkocsi dekor, Roll-Up, tenyér

lenyomat/ megtortént
- felnétt képzéssel kapesolatban nem tortént el6relépés
- bérmunkavallalas béviilt
- jelentds tanul6i létszamvaltozas ez idaig nem tortént

Ertékelés:

o az év elején tervezett feladatokbol egyediil a kapacitasok felmérése
valosult meg, illetve néhany termékfejlesztés, marketing célt fejlesztés
tortént meg
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A targyi feltételrendszer alapvetéen nem véltozott, aprébb (pélyazatos)
beszerzések voltak csak.
A személyi allomény alapvetSen nem valtozott. Ev kozben - szolgaltatasi dfj
helyett - 4 f6 takaritot alkalmazunk.
5 kollega bels¢ értékelése tortént meg. A vezetSi tanfeltigyelet sikeresen
lezajlott.
A modositott éves koltségvetést (297 M Ft) id6ardnyosan teljesitettiik: a
kiadasi el6iranyzat 46 %-at teljesitettiik majus 31-ig, a bevételi el6irdnyzatnak
pedig a 49 %-at. M4jus 31-ig az iskolanak 5,2 M Ft tartozdsa volt, amelyet
titemezetten kiegyenlitiink az év végéig.
Az ingatlanon taladlhat6 épiiletek esetében az &allagmegévo javitasokon és
festéseken kiviil ebben az évben szigeteltik djra a pék-, cukrdsz- és
géptanmiihely 40 éves lapostet6jét, melyet a fenntart6 kiilon tdmogatasabol (9
M Ft) valésitottunk meg. Az iskola f(itéséhez sziikséges kazan tonkrement
kéményét sikeriilt megjavittatnunk (2 M Ft)
Tobb pélydzaton (Erasmus+, Ginop 6.2.1.,, SZMJV Oktatasi Alap,
Hatartalanul!) sikeresen részt vettiink
Az el6z6 tanévben a kovetkez6 szakmai programokat bonyolitottuk le
sikeresen:

o AJKSZP: pénziigyi tamogatas nélkiil!
Okoiskola program
»A vilag legnagyobb 6raja”
fenntarthat6sagi projekthét

o
o
o
o adaptéciés napok

Jelenlegi allapot

Iskolanknak jelenleg 52 f6 az engedélyezett allashelye. Ebb6l 1 £6 nyugdijas

allast nem tolthetiink be, valamint egy tires allashelytink van.

A targyi feltételek az el6z6 tanévhez képest nem valtoztak.
Az iskola pénziigyi lehet6ségei rendkiviil sztikek, azonban helyzete stabil.

A tanév legfontosabb feladatai

Kiemelt feladatok

a vezet6valtasbol addéddéan a pék tanmiihely miikodésének stabilizélasa,
tejlesztése; felel¢s: Fodor Gabor gyakorlati oktatasvezetd
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o a pék tanmihelyi oktatas fejlesztésének lehet6ségei (sziikséges anyagi

és személyi erbforrasok, fejlesztések {iitemezése, fejlesztési célok,
fejlesztési modszerek)
a pék tanmtihelyi termelés fejlesztésének lehet6ségei (sziikséges anyagi
és személyi erdforrasok, fejlesztések iitemezése, fejlesztési célok,
fejlesztési modszerek)

a lemorzsolddéssal veszélyeztetett tanulok szdmanak csokkentése; felel6s:

Kocsondi Anténia Marta altalanos igazgatéhelyettes

o az érintett tanul6krol adatbazis készitése (jelz6rendszer)
o a lemorzsolodast csokkent6 projektek, moddszerek kidolgozasa,

miikodtetése

o a projektek, modszerek hatékonysdganak vizsgalata, elemzése

Tanév feladatai teriiletenként

Személyi teriileten: az esetleges valtozasok jogszert(i lebonyolitasa
felel6s: Dombovari Tamas igazgato

Gazdasagi teriileten: a rendkiviil sziikre szabott koltségvetés keretein
beltil, a szabalyok maximdlis figyelembe vételével, a
miikod6képesség  biztositdsa, a  tervezett  projektek
finanszirozdsanak biztositasa, a személyi kifizetések biztositasa
felelés: Marozsan-Guganovich Eva gazdasagi vezets

Pedagogiai teriileten: a kerettantervi oktatés szinten tartasa;
felel6s: Kocsondi Anténia Marta igazgatohelyettes

Szakmai képzés teriiletén: szinten tartds, versenyfelkészités, a
feln6ttoktatas zokkendmentes beinditdsa, mikodtetése
felel6s: Kocsondi Anténia Marta igazgatohelyettes

Targyi feltételek teriiletén: szintentartas, karbantartas
felel6s: Dékany Laszl6 miiszaki vezetd

Ellendrzés teriiletén: az ellendrzési terv hatékony végrehajtasa
telel6s: Dombovari Tamas igazgato

Diak onkormanyzati feladatok, didkrendezvények: a DOK éves
munkatervében szerepl6 feladatok sikeres végrehajtasa, felel6s:
Csoti Ildik6 DMS tanar

Projektek, iskolai programok
Adaptéaciés napok: a hagyomanyosan programban a 9.
évfolyamos osztélyok, tanaraik, osztalyfénokei vesznek részt. A
program célja az j tanulok beilleszkedésének el6segitése.
Felel6s: Kocsondi Anténia Marta
Projekthetek: témdk: 2 db, az egyik a Kornyezettudatossag
hetéhez kapcsolédva, a masik az Okoiskolai programhoz
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kapcsolédva. A megvaldsitds soran az adott téma
feldolgozédsaban az iskola egésze vesz részt. Felel6s: Kocsondi
Antonia Marta

Nemzetkozi kapcsolatok: az elnyert mobilitdsi tamogatdsnak
megfelel6en 4-6 tanulé romaéniai-, francia-, ill. finnorszagi 4-6
hetes szakmai gyakorlatinak sikeres elGkészitése és
lebonyolitasa; 3-3 szaktanar 5-5 napos szakmai
tanulmanyutjanak sikeres el6készitése és lebonyolitdsa; erdélyi,
finn és francia didkok 4-4 hetes szakmai gyakorlatdnak
biztositdsa; a nemzetkoziesitési program idSaranyos teljesitése;
felel6s: Bori Zoltan pedagodgiai asszisztens

Beiskoldzast segit6 tevékenységek: a kialakult gyakorlatnak
megfelel6en iskola- és szakmabemutaté tevékenységek, nyilt
napok sikeres szervezése; iskolabemutat6 reklamok
megrendelése; felel6s: Kocsondi Anténia Marta altalanos
igazgatohelyettes

Okoiskolai tevékenyséeek: a tanévre vonatkozé okoiskolai
munkaterv sikeres végrehajtasa. Felel6s: Kocsondi Anténia
Marta altalanos igazgatOhelyettes

Iskolai hagyomanvyos programok:

Kardcsonyi miisor és siitiverseny: a kardcsonnyal kapcsolatos
szindarabokat, zenés darabokat, dalokat, verseket tartalmazoé
miisor sikeres megszervezése, lebonyolitdsa; felel6s: Antal
Bernadett of. mk. vez.
A karadcsonyi tinnephez kapcsoléddéan egyéni receptek alapjan
termékkészité verseny sikeres megszervezése, lebonyolitasa;
felel6s: Csabané Neogradi Irén redl mk. vez.

Szalagavato bal: a kialakult gyakorlatnak megfeleléen a
végz6s évfolyamok baljanak sikeres megszervezése és
lebonyolitasa; felel6s: Bori Zoltan pedagodgiai asszisztens

Ballagis: az utols6 éves tanulok tinnepélyes keretek kozotti
bucstiztatasdnak megszervezése, sikeres lebonyolitasa; felelds:
Antal Bernadett of. mk. vez.

LSport és egészségnap”: oktdber 13 (szo!)
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Folyamatosan végzendd feladatok a tanévben:

feladat résztvevl/végrehajtod | felel6s ellenér

Kiemelt figyelmet osztalyf6nokok, pedagoégiai igazgato

igényl6 (halmozottan | szaktandrok asszisztens

hatranyos helyzet,

SNI tanulok)

kisztirése, segit6

foglalkozasok

megszervezes

Tanul6i haladas, szaktandrok, igazgatohelyettes | igazgato

mulasztas rendszeres | osztalyfénokok

vezetése, igazolasa,

ellenérzése

Szakmai vizsgak jegyz6, szaktanarok | igazgatShelyettes | igazgato

el6készitése,

lebonyolitasa

Szakmai vizsgéakra szaktanarok munkakozosség- | igazgatohelyettes

valo6 felkészités vezetSk

Hazirend betartatdsa | szaktanarok, munkakozosség- | igazgatohelyettes
osztalyfénokok vezet6k

Tanari tigyelet szaktanarok igazgatohelyettes | igazgato

Tanulok felkészitése | szaktanarok, szakmai igazgatohelyettes

a kiilonb6z6 szakoktatok munkakozosség-

orszagos versenyekre vezet6k

(OSZTV, SZKTV)

Diaksport, osztalyfénokok testnevel6 igazgatohelyettes

tomegsport tanarok

Iskolai tanarok, humén igazgatohelyettes

rendezvények, osztalyfénokok munkakozosség-

tinnepségek vezet6

Tanmtihelyek szakoktatok gyakorlati miiszaki vezet6
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miikodtetése, oktatas-vezettk

ellenérzése

Adatszolgaltatas adminisztrator, munkakozosség- | igazgato
iskolatitkar, tandrok | vezetdk,

igazgatohelyettes

Kollegak, didkok tanarok, igazgatOhelyettes | igazgato

rendszeres munkakozdsség-

tajékoztatasa vezet6k

(informéacidatadas,

dontés-elGkészités,

vezetd6i értekezletek)

Kapcsolattartas szakoktatok, gyakoktvez-ek, igazgato

(gyak. képzo- gyakoktvez-ek, igazgatohelyettes

helyekkel, gondnok, tanarok

szolgaltatokkal,

szakmai

szervezetekkel,

fenntartéval)

Iskolai honlap konyvtaros, igazgatohelyettes | igazgato

miikodtetése, rendszergazda

informaciok

folyamatos frissitése

Palyazatok figyelése, | tandrok igazgatohelyettes | igazgato

folyamatos

tajékoztatas,

ellen6rzés

Konyvtar tanéarok, didkok konyvtaros igazgatohelyettes

miikddtetése

Tankonyvellatas konyvtaros, igazgato- igazgato
pedagogiai helyettes

asszisztens
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Feladatok ellenGrzése

Iskolankban az egyes teriiletek ellen6rzésére tn. teriileti beszamolok rendszere
miikodik.
Rendje:

e atertiileti beszamolok id6pontjai, témai, kérdései, moédszertana, résztvevéi a
tanév elején ismertetésre kertilnek

e a kijelolt felel6sok a tertiletiik beszamol6it elkészitik a megadott szempontok
alapjan, melyet a vezet6ség tagjaival megvitatnak

e a beszdmolokrol feljegyzés késziil

Résztvevok: igazgatod, igazgatohelyettes, miiszaki vezets, gazdasagi tigyintézo,
tertiletért felel6s személy(ek)

Szempontok:

- El6z6 megbeszélésen felvetett probléméak megoldasa (amennyiben van mar)

- Eves terv, ~ végrehajtasa

- Tertilet jelenlegi dllapota: a megadott kérdések részletes megvitatasara ekkor
kertil sor

- Pénziigyi teljesités, tervezés

- Problémadk, erésségek

- Problémamegoldasi, fejlesztési javaslatok

A teljes, részletes ellenérzési tervet lasd a 64. oldalon.
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A tanév rendje

Tanitasi rend

A tanév els6 tanitdsi napja: .......cccccveeveeninecinneenns szeptember 3. (hétf6) ("B’ hét)

Oszi sziinet:

A sziinetet megel$z6 utolso tanitasi nap: ................... oktober 26. (péntek)
SZUNEL: .. oktober 29. - 31.
A sziuinetet kovet6 els6 tanitasi nap: ............. november 5. (hétf6) (A’ hét)

Téli sziinet:

A sziinetet megel6z6 utolso tanitasi nap: ............... december 21. (péntek)
SZUNICE: e december 27 - 28., januar 2.
A szuinet utani elsé tanitasi nap: .................. janudr 3. (cstitortok) (A’ hét)
Az 1. félév utolso tanitdsi napja: ......cccoeeueecinreicicennccccne januér 25. (péntek)

Tavaszi sziinet

A sziinet el6tti utolso tanitasi nap: .......cccceevevveeieneennee aprilis 17. (szerda)
SZUNEL: .viviiiciicc e aprilis 19 - 23.
A sziinet utani els6 tanitasi nap: .......c.eeuuee. aprilis 24. (szerda) (A’ hét)
Utols6 tanitasi nap a végzés évfolyamoknak: ..................... majus 2. (csiitortok)
UtolsO tanitdsi NAP: ....coveceeereeeeirerieieereieeeeeeee et janius 14. (péntek)

Orszagos mérések

Fizikai &llapotfelmeérés...........cccoevrvnineiinininicncnccenene janudr 9. - aprilis 26.
Orszagos Kompetencia Mérés (10. évfolyamnak) .................... majus 29. (szerda)

Tanitas nélkiili munkanapok (6sszesen 7 nap)

Tanitas nélkiili munkanap (péalyaorientacios célra iskoldk felkeresése):december 15. (Szo)
Tanitas nélkiili munkanap (DOK Nap): ......cccccevvrvruieeeereereereieeianann, januér 3. (Cs)
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Tanitas nélkiili munkanap (KT nap rekreaciora): ..........ccccceeenueuennnnes januér 4. (P)
Tanitas nélkiili munkanap (félévértékeld, szalagavato): .................. tebruar 8. (P)
Tanitas nélkiili munkanap (kiemelt feladatok értékelése): ........... februar 25. (H)
Tanitas nélkiili munkanap (hazirend médositésa): ..........ccceeueneeee. februar 26. (K)
Tanitas nélkiili munkanap (szakmai irasbeli vizsgak): .................... majus 13. (H)

Iskolai tinnepségek, megemlékezések

Iskolai tanévnyitd UNNepség: ..........ccccccevverueucucinenunes szeptember 3. (hétf6). 8 6ra
Megemlékezés az aradi vértanikrol (radios): ............. oktober 5. (péntek) 10 6ra
1956-0s forradalom és szabadsdgharc tinnepe: ......... oktober 19. (péntek) 12 6ra
Iskolai kardcsonyi masor: ..........ccceeceveverinreennenee. december 20. (cstitortok) 16 6ra
Iskolai szalagt(iz6 tinnepség és szalagavato bal: ......... februar 8. (péntek) 18 6ra

Megemlékezés a komm. diktattra dldozatairdl (radids): februar 22. (péntek) 10 éra
1848-as forradalom és szabadsdgharc tinnepe: marcius 14. (cstitortok) 12:55 6ra

Megemlékezés a holokauszt dldozatairél (radios): ......... aprilis 15. (hétf6) 10 6ra
Iskolai ballagasi UNNEPSEg: ......cccceveveeuevvvreinueriniererieieenen maéjus 3. (péntek) 16 6ra

Megemlékezés a nemzeti Osszetartozas napjarél (radids): janius 4. (kedd) 10 6ra

Ertekezletek
Tanévnyito tantestiileti értekezlet: ...........ccccoveennnee. augusztus 30. (kedd) 9 6ra
Félévzaro tantestiileti értekezlet: ........cccoovveineinninnee. februar 8. (péntek) 9 6ra
Tanévzaro tantestiileti értekezlet: .........ccccvveviiiiinincen, janius 28. (péntek) 9 6ra
Osztalyozo értekezlet féléves: ...........cocovvnnnicnnnnne januar 25. (péntek) 13:00 6ra
Osztélyoz6 értekezlet végz6s évfolyamoknak: ....majus 2. (cstitortok) 14:45 éra
Osztalyoz6 értekezlet: ..., junius 13. (cstitortok) 14:45 6ra
Fogadodora (6Szi) .....cceeevvveirieuinieiciniciniencnnne szeptember 24. (hétf6) 15:30 - 17 6ra
Osszevont sziil6i értekezlet...........oovrrirrrrereininnns szeptember 24. (hétf6) 16 6ra
Osztaly sziil6i értekezletek..............ccocviniiiinnn szeptember 24. (hétf6) 17 6ra
Fogadodora (tavaszi).........ccccceeeivriiicciiiiinicicccies maércius 11. (hétf6) 16 - 17 6ra
Osztaly sziil6i értekezletek.............ccoeiviiniiiiniinnne. marcius 11. (hétf6) 17 éra
Ertékelési értekezlet........oo.omwmrmmrrrrerrrnereererrreranes november 19. (hétf6) 14:45 6ra
IskolagyGlés..........ccocivieiiniiiiiniiiiiciciccee oktober 10. (szerda) 12:55 6ra

Athelyezett munkanapok
Oktober 22. (H) athelyezve oktéber 13. (Szo) (sport és egészségnap)
November 2. (P) athelyezve november 10. (Szo) (munkanap ‘B’ hét péntek)
December 24. (H) athelyezve december 1. (S5zo) (munkanap "B’ hét hétfs)
December 31. (H) athelyezve december 15. (Szo) (tanitas nélkiili munkanap)
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Vizsgak rendje
Javitod VIZSGAK: ..o, augusztus 28. (kedd)
Szintvizsgék:
PEK: .. aprilis 15. (H)
PEK-CUKIASZ: ...t aprilis 15. (H)
Hsfeldolgozo: ..o aprilis 15. (H)

Szakmai vizsgak:
Irasbeli vizsgdk:

Hiusfeldolgozo: ..o majus 13. (hétfo) 8 ora

PEK: ..ot majus 13. (hétfs) 8 éra

Elelmiszeripari technikus: ........c...cco.covvenn.ce.. majus 13. (hétfs) 8 6ra
Gyakorlati vizsgék:

Hisfeldolgozo komplex:.........ccoeeiveinieeninicinncnnne. janius 3. (hétfo)

PéK KomplexX: ......ccoeevireiineiniciiicincccceeeeenee junius 4. (kedd)

Elelmiszeripari techmikus: ...........ccoooevvervennan.. junius 6. (cstitortok)
Szobeli vizsgak:

Husfeldolgoz6 komplex:........ccccccvvecicinnncccnnnnne junius 3. (hétfo)

Pék KOmplex: ....cccoveerevieininieinincieeneceeeeeene janius 5. (szerda)

Elelmiszeripari technikus: ...........cocoevurrverrrerennenn. junius 7. (péntek)
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Erettségi vizsgak:
frasbeli vizsgak:
magyar nyelv és irodalom..............cccccceeuvunees majus 6. (hétfs) 8 ora
matematika......cooooeeonciniinni majus 7. (kedd) 8 6ra
torténelem ........cocooeevvineiinincce majus 8. (szerda) 8 6ra
angol Nyelv........cocccccivniiciiiiccces majus 9. (csiitortok) 8 éra
német Nyelv.........coevneiniencnncccce, madjus 10. (péntek) 8 6ra
biologia ....ccooueivieiiiiii maéjus 14. (kedd) 8 6ra
Szobeli vizsgak:
OSSZES tANEATGY -.vvvvvereeeereieie et janius 17 - 18 (H - K)
Beiratkozas........cooooiviniiiiiiiciicecc e janius 20. (cstitortok)

Vizsgak beosztasa

Az adott vizsgan részt vev6 tandrok a fent részletezett napokon a rendes tanitési
6raikon tal, illetve adott esetben a tandérdk atcsoportositisaval vesznek részt a
vizsgabizottsdgok munkéajaban:
Husfeldolgoz6 komplex:
Iskola képvisel6je: Harmatosné Raczi Erika
Gyak. vizsgatev. feltigy. tanar: Kddar N. Janos, Vigh Antal
[rasbeli javito tanar: Harmatosné Réczi Erika

Pék komplex:
Iskola képviselGje: Ferencvari Déra
Gyak. vizsgatev. feltigy. tandr: Zelenka Ferenc, Magyari
Gyongyi
[rasbeli javito tanar: Ferencvari Déra

Elelmiszeripari technikus:
Iskola képvisel6je: Harmatosné Raczi Erika
Gyak. vizsgatev. feltigy. tandr: Csabané Neogradi Irén,
Dombovéri Tamaés
[rasbeli javité tandr: Harmatosné Raczi Erika, Csapiné
Eperjesi Melinda
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Erettségi:
Iskola képvisel6je: Dombovari Tamas
Magyar nyelv és irodalom: Dr. Kovacs Marta, Faderné
Kovécs Zsuzsanna
Matematika: Juhéasz Edit, Mucsi Maria
Torténelem: Vekety Laszlo
Angol nyelv: Antal Bernadett, Kispéter Olga
Német nyelv: Klippel Renata
Biolodgia: Csabané Neogradi Irén
Testnevelés: Vincze Tamas

Pedagbégusmindsitésben, pedagdgus szakmai ellen6rzésben résztvevé kollegak és
szakértdi napjaik

Vekety Laszl6 kedd

Dombovéri Tamaés csiitortok

mely napokon a munkavégzés alél mentesitve vannak, hogy a szakértéi feladatok
ellatasa érdekében.

Projektek id6beli iitemezése

Didkrendezvények:
Golyaroptetés:.......oecvvveeeniruennnnee szeptember 20. (cstitortok)
Didknap: ...cccoceveeeveenneinceeceeene, aprilis 11. (cstitortok)
DidkkozgyGlés: ..., aprilis 15. (H)
Sport és egészségnap: ........cccceeevieiniiieiinieiniecnes oktéber 13. (5zo)
Adaptacios napok: .......ccceevevveiinicineinnnnes szeptember 4-5. (K-Sze)
Projekthetek / ~napok:
A vilag legnagyobb ordja: ....................... szeptember 24 - 28.
Tolerancia hét ... marcius 4 - 8.

Kornyezettudatossag, fenntarthatosag hete: aprilis 22 - 26.

Nemzetkozi kapcsolatok (Erasmus+ és Hatartalanul):
Tanarok szakmai tanulmanyttja Franciaorszagba (3 £6): nov. - dec.


mailto:fodor@fodorj-szeged.sulinet.hu

«OZEp,

dSZEGED

Fodor Jozsef Elelmiszeripari Szakgimndzium és

Szakkozépiskola
OM azonosité: 202742

6725 Szeged, Szabadkai ut 3.
Telefon/fax: (62) 548 - 964
E-mail: fodor@fodorj-szeged.sulinet.hu
Web: http://fjk.sulinet.hu

Tanarok szakmai tanulmanytja Finnorszagba (3 £6): marc. - apr.
Tanulok franciaorszagi szakmai gyakorlata (6 £6 P+H): marc. - 4pr.
Tanul6k finnorszagi szakmai gyakorlata (6 6 P+H): nov. - dec.
Tanul6k erdélyi szakmai gyakorlata (3 f6 P): .... nov. - dec.
Tanulék Csikszereddban és viszont (Hatartalanul!; 20-20

f6; dontés alatt): ... marcius - méjus

Pélyavélasztasi tevékenységek:
Palyavalasztasi Napok: ..oktober 18-19. (cstitortok-péntek)

Nyilt Napok:
INaP Luiiiiiciciccce e oktober 8. (H)
Nap 2. oktéber 24. (szerda)
Nap 3.t november 28. (szerda)
Nap 4.t janudr 9. (szerda)

Antal Bernadett
of. mk. vez.
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Mellékletek

NYILATKOZAT

Alulirott Dombovdari Tamadas igazgaté nyilatkozom, hogy a Fodor Jozsef
Elelmiszeripari Szakgimnazium és Szakkdzépiskolaban nem mtikodik iskolaszék.

Szeged, 2018. augusztus 31.

Dombovari Tamas
igazgato
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NYILATKOZAT

Alulirott Dombovari Tamds igazgaté nyilatkozom, hogy a Fodor Jozsef
Elelmiszeripari Szakgimnazium és Szakkozépiskoldban gyakorlati képzés iskolai
képzési helyeken miikodik.

Szeged, 2018. augusztus 31.

Dombovari Tamas
igazgato
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HUMAN MUNKAKOZOSSEG MUNKATERVE

FELADAT HATARIDO FELELOS | RESZTVEVOK MODSZER
Munkaterv elkészitése szept.3.-ig dr. Kovécs tablazat
M.
Alakul6 értekezlet 27. aug mindenki ig.: feladatok ismertetése
Potvizsgak 28. aug dr. Kovéacs | érintett kollégak irasbeli és szobeli vizsga
M.
Nyitoért. részvétel 30. aug dr. Kovacs | minden tag szobeli ism.+vita
M.
Adaptécios napok tervezése aug..31 Kocsondi. érintettek
A. M.
Evnyito 1-Sep dr. Kovacs | Vekety Laszlo miisor
M.
adaptaciés napok szept. 4-5. dr. Kovacs | érintettek
M.
bemeneti mérések lebonyolitasa, szept. 2 hete dr. Kovacs | magyar szakosok: javitas, irasbeli értékelés
javitdsa, 0sszegzése valtozo M. Fuderné, Kovécs
felmérések Osszesitése szept vége dr. Kovacs | Vekety L. tablazat, bemeneti mérés
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M.
tanmenetek leadésa és ell. kiildeni | 15-Sep dr. Kovéacs | mindenki elekronikusan ig.+ ig. h.
csak az Gjakat M.
gyogytestnevelés, fm. 1-Oct Csoti L. test. szakosok (Csoti, papirok ell., felmérés
Vincze)
HHH, DISZ-ES tanuldk felmérése, | szept. végéig Gere Zs. magyar+id. nyelv személyes megkeresés
kisztirése
Misorok véllaldsa szept. kozepe dr. Kovacs | mindenki kitett tablazat
M.
Misorok vallalasanak szept. vége dr. Kovéacs | vallalok szokasos /€16 és radids/
véglegesitése M.
Egyéb rendezvényeken részvétel folyamatos dr. Kovacs | érintett kollégak feladatfiigg6
pl. Szakmak éjszakéja M.
Misorok lebonyolitasa folyamatos dr. Kovacs | vallalok (melléklet) szokdasos /él6 és radios/
M.
Vezet6i értekezleteken részvétel minden hénap els6 hétfsje dr. Kovacs | dr. Kovéacs M. személyesen
M.
Vezet6in elhangzottak tovdbbadédsa | minden hénap els6 hétféje utan dr. Kovacs | munkakdoz. tagok. fb zart csoporton keresztiil
M.
Oralatogatas, késSbb pontositva 216 dr. Kovacs | dr. Kovéacs M. oralatogatas, tapasztalatok
M. megbeszélése
Konzultacio fejleszt6 ped.-sal folyamatos mindenki Soki Zs. megbeszélés
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Ugyelet ellatasa folyamatos mindenki mindenki ellen6rzés
Otletek kozreadasa folyamatos mindenki mindenki szobeli felvetés
Beiskolazasban részvétel folyamatos mindenki mindenki iskolak felkeresése
személyesen, szorélapok

Rendezvényeken és vizsgdkon szakmak éjszakaja, érettségi, hidi dr. Kovacs | mindenki tigyelet, el6adasok
tigyelet véasar, Patik Edit szervezése, M. véallalasa

didknap,
Sziil6i értekezleten, fogaddoran, adott id6pontban mindenki mindenki aktiv részvétel

fegyelmin részvétel

NETFITT mérés 2018. tavasz test. tandrok | testnev. tanarok szervezés, adminisztraciod
Projektnapok adott id6pontban ( els6 és 2. félév) dr. Kovéacs | mindenki aktiv részvétel
M.
Jegyek szamanak ellenérzése folyamatos ig. ésig.h. mindenki e-naplo
Haladéasi napl6 ell. folyamatos ig. ésig.h. mindenki e-naplo
Barmi egyéb feladat, ami felmertil | folyamatos ig. ésig.h. mindenki valtozo
Szinhaz, mozi, kiall. latog. folyamatos mindenki mindenki anyagi és egyéb
szervezése lehetSségektdl figgbden
Onall6 kezdeményezések folyamatos mindenki mindenki feladatfiigg6
Aktiv jelenlét az iskolai életben folyamatos mindenki mindenki elhivatottsag
Szakmai 6nképzés folyamatos mindenki mindenki feladatftigg6
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Feladat | Hataridé | Felel6s/részt vevok | Modszer

Pedagoégiai teriilet, szakmai képzés

Pétvizsgak lebonyolitdsa 2018. 08.28. mk. vez., szaktanarok | vizsgabizottsadg szervezése,
vizsgadokumentécié

Az éves munkaterv elkészitése 2018. 09.06. mk. vez., redl mk. tagjai | megbeszélés

Helyi tantervek, tanmenetek megirasa, 2018. 09.14. mk. vez., szaktanarok | egyeztetés a kp. programokkal,

egyeztetése a kerettantervvel vizsgakovetelményekkel

A felnéttoktatas beinditdsa 2018.09.04. mk. vez., laborgyak. helyi tantervek, tanmenetek kidolgozasa

vezet6k
Tanul6i adatok adminisztralasa 2018. 09.14. osztalyfénokok e-naplok kitoltése, bizonyitvanyok,
2018. 09.30. torzskonyvek kitoltése

Hatranyos helyzet(i, SNI tanulok 2018.09.15. osztalyfénokok, kapcsolattartas a ped. asszisztenssel és

kisz(irése szaktanarok az osztalyfénokokkel

A lemorzsol6das csokkentése folyamatos K.A.M.,, redl mk. tagjai | mdédszerek kidolgozasa, mtikodtetése

Kozosségi szolgalat szervezése folyamatos Mucsi M.osztalyfénok | kapcsolattartas a ped. asszisztenssel,
szabadid6 szervezdvel

A gyakorlati munka feltételeinek folyamatos mk. vez., Szegvariné kapcsolattartds a szolgéltatokkal,
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biztositasa: F.G. szervizekkel,
- eszkdzok
karbantartésa, beszerzése biztonsagi adatlapok ellen6rzése
- vegyszerek beszerzése,
biztonsagos tarolasa,
- a felhasznalas regisztréldsa
A tertilet jelenlegi allapotanak megtartasa | folyamatos szaktanarok, laborgyak. | tilésrend, teremrend, munkaszabalyok
vezet6k betartasa
Tanul6i haladas, mulasztas rendszeres folyamatos osztalyfénokok, folyamatos informacié6
vezetése, igazolasa, ellenérzése szaktanarok aramlas a felel6s kollégak kozott
laborgyak. vezet6k
Az altalanos és szakmai képzés folyamatos mk. vez., szaktanarok | tananyagfejlesztés
szinvonaldnak megtartasa, fejlesztése laborgyak. vezet6k IKT eszkozok haszndlata
Versenyfelkészités versenykiiras mk. vez.,szaktandrok tematika, titemterv kidolgozasa
szerint
Szintvizsgéak el6készitése, lebonyolitasa 2019. 04. szaktanarok vizsgadokumentaci6 és a targyi
eszkozok biztositdsa
Felkészités az érettségi vizsgakra 2019. 05.06. mk. vez.,szaktanarok rendszeres ellen6rzés, értékelés
Felkészités szakmai vizsgakra 2019. 05.13. laborgyak. vezet6k potlo, ismétls gyakorlatok megtartasa
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FELADAT HATARIDO FELELOS RESZTVEVO MODSZER
A pék tanmiihely miikodésének 2019. janius 14. Fodor Gébor minden a pék tanmitihelyi oktatas
stabilizaldsa osztalyf6nok | fejlesztésének segitése
A lemorzsol6dassal veszélyeztetett tanuldk | 2019. janius 14. Kocsondi Anténia | minden a lemorzsolodast csokkent6
szamanak csokkentése Marta osztalyfénok projektek, médszerek

kidolgozéasaban valo
részvétel

Adminisztracio

Adatok beirasa, egyeztetése az e-naploval
Bizonyitvanyok és anyakonyvi torzslapok

kitoltése, zaradékolasa
,Diszes” papirok,

felmentési kérelmek sszegytijése

2018. szeptember 14.

2018. szeptember 30.

2018. szeptember 14.

Dombovéari Tamas | minden
osztalyfénok

egyéni munka

Ko6z0sségi szolgalat megszervezése az

érettségiz6 didkoknak

2019. janius 14.

Mucsi Maria,
Vincze Tamas

Gere Zsuzsa

kapcsolatfelvétel és
kapcsolattartas kiillonbozé
intézményekkel
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Tanmenetek elkészitése az 1] kerettanterv | 2018. szeptember 3. Dombovéri Tamés | minden egyéni munka
alkalmazdasaval osztalyfénok
Osztalyfénok-helyettesek felkérése és 2018. szeptember 14. | Antal Bernadett minden tanar | személyes felkérés, tdblazat
megbizasa készitése
Adaptécios nap (szept.4-5.) el6készitése és | 2018. szeptember 1. Antal Bernadett minden tanar | forgatokonyv elkészitése, az
lebonyolitasa esemény lebonyolitasa
Sziilkkel valé aktiv kapcsolattartas 2019. janius 14. Antal Bernadett minden az aktudlis eseményekrdl
osztalyf6nok | tajékoztatas, e-naplo,
ellen6rz6 hasznalata,
telefonos értesités, ha
sziikséges
A didkonkorméanyzat munkajanak segitése | 2019. janius 15. Antal Bernadett minden osztalytitkarok
osztalyf6nok | megvalasztésa,
osztalytitkari
megbeszélések latogatasa,
az ott hallott informaci6
atadésa, diaknap,
diakkozgytilés szervezése,
lebonyolitdsa
Golyaroptetés 2018. szeptember 20. | Csoti Ildiko Kovacs Marta | az eseményen val6 részvétel
Ferencvari
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Dora
Projekt-hetek Kocsondi A.M. minden az osztalyok koordinalasa
A vilag legnagyobb tanérija 2018. szeptember 24 - osztalyfénok
Tolerancia-hét 28.
Ko6rnyezettudatossag, 2019. marcius 4 - 8.
fenntarthatdsag 2019. 4prilis 23 - 27.
Palyavalasztasi napok 2018. oktober 18-19. | Kocsondi A. M. minden segit6 didkok kivalasztasa,
osztalyfénok dekoréci6, misor
Iskolagytilés 2018. oktober 10. Dombovari Tamas | minden az osztalyok kisérete, a
osztalyfénok | hallottak megbeszélése
Karacsonyi mtisor 2018. december 20. Antal Bernadett minden miisorszdmok létrehozasa
osztalyfénok az osztalyok bevonaséval
Félévi osztalyozo6 értekezlet 2019. januar 25. Dombovari Tamas | minden e-naplok atnézése,
osztalyfénok magatartas és szorgalom
jegyek megallapitasa
Szalagavato bél 2018. februar 8. Bori Zoltan végzos szervezés, koordinélas
Antal Bernadett osztalyfénokok | (kittiz6k rendelése, bali
meghivok elkészitése, a
meghivok rendelésének
irdnyitasa, mdsor)
Ballagasi meghivok ¢sszedllitasa, rendelése | 2018. mércius 31. Antal Bernadett végzls osztalynévsorok
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osztalyfénokok | egyeztetése, idézetek
kivélasztésa,
rendelés lebonyolitdsa
Diaknap 2019. aprilis 11. Csoti [ldiko minden programokra jelentkezés, a
osztalyfénok | programok
latogatottsdganak
ellenérzése
Diakkozgytilés 2019. 4prilis 15. Csoti I1diké minden a megfelel6 szdma
osztalyf6nok | résztvevé delegalésa, a

gytilésen elhangzottak
ismertetése a tanulokkal

Osztalyozo6 értekezlet végzs

2019. majus 2.

Dombovari Tamas

minden végz6s

e-naplok atnézése,

évfolyamoknak osztalyf6nok | magatartas és szorgalom
jegyek megallapitasa
Ballagas 2019. majus 3. Antal Bernadett minden tanar | A végzG6s osztalyfénokok

teendbinek attekintése, a
ballagas megszervezése,
lebonyolitasa

Szakmai és érettségi vizsgak feltigyelete 2019. méjus 7. Dombovéri Tamés | minden tigyelet ellatasa
osztalyfénok

Osztalyoz6 értekezlet 2019. janius 13. Dombovéri Tamés | minden e-naplok atnézése,
osztalyfénok magatartds és szorgalom
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jegyek megallapitasa
Ev végi adminisztracios feladatok ellatasa | 2019. janius 21. Dombovari Tamas | minden bizonyitvanyok, torzslapok
osztalyfénok | kitoltése, osztaly
jellemzések elkészitése
Patik Edit iskolai védénével 2019. janius 14. Antal Bernadett minden egészségnevelési el6addsok
egyuttmtikodés osztalyfénok szervezése of. 6rak

keretében, végzs védond
hallgaték bevonésa

Sziiléi értekezletek, fogad6 orak

2018. szeptember 24. | Antal Bernadett minden tanar

tajékoztatas, az esemény

megtartasa 2019. marcius 11. lebonyolitasa
Kiulfoldi tanulmanyutak 2018. szeptember 14. | Bori Zoltan minden a jelentkez6 diakok
osztalyf6nok | véleményezése,

kozremiikodés a kiutazo
didkok kivalasztasaban
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feladat hatarid6 felel6s résztvevd modszer
Uj tanmenet készités régiek Kadar-Németh munkakdzdssé

] ranmen z & szept.15. ) [reaxozosses dokumentum készités

aktualizaldsa Janos tagjai

Vigh Antal,
- a1z Temesvari Gabor, | Ugyelet, taincbetanitas, tombola
Ugyelet, programszervezés vallalasa, PR B o

2 2 ) ) ) L Harmatosné Réczi | szervezése, lebonyolitasa,
diakrendezvényeken, iskolai folyamatos igazgatosag . . . . ]

. Erika, diaknapi feladatok, borze, nyilt
rendezvényeken o /
Kédar-Németh nap
Janos
Dékany Laszlo,
Hustanmitihely mtikodtetése, ) , Temesvari Gabor, | feladat megoldas,

. NP P gyakorlati oktatas 14 NTA e oy
bérmunkanovelés, Gjtermék piacra folyamatos vezets Kadar-Németh bemutatas, Gjitas, megvaldsitas,
jutatasa Janos szamonkérés

Vigh Antal

htsos nyilt-napok
Beiskolazast segit6 tevékenység folyamatos igazgato helyettes | munkakozosség el6adas, beszélgetés,

tagjai megkeresés, interaktiv 6ra
Projekt tevékenységek igazgat6 helyettes | hisos latogatds, szemléletformalas,
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munkakozosség prezentaci6, adminisztracié
tagjai
) husos TR .
o . A ihA év végi ) s ppt. készités, vizsgatételek
Vizsgéra valo6 felkészités A szaktanar munkakozosség : )
zarovizsgak . kidolgozasa

tagjai
OSZTV. hiisos
SZKTV. folyamatos felkeszit munkak6zossé nagyon sok plusz munka
tanulok felkészitése kiilonboz6 y pedagogus taciai & &y P
orszagos versenyekre 5)

htsos Tanul6i haladas mulasztas
Osztéalyfénoki feladatok ellatasa folyamatos osztalyfénok munkak6zosség rendszeres vezetése, igazolasok

tagjai ellenérzése
Feln6ttképzésben valo részvétel, huasos 3 o

L . X oA bemutatds, megbeszélés,
alkalmassagi tesztek, gyakorlatok folyamatos tertilet vezet6 munkakozosség ) o
s .. szamonkérés, sok plusz munka
lebonyolitésa tagjai
. e ) . htsos
Oko-iskolai tevékenységben vallalt . ) e PP
folyamatos igazgatohelyettes | munkakozosség aktiv részvétel

feladatok tagjai
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Feladat Moédszer Felel6s | Résztvevdk Hataridé Dokumentum Célérték
Tann’,lu/hely . | Magyari A A A Rendezett,
takaritdsa, Magyari 2 Félévi és év végi .

KL Ao ThA 27 .| Gyongyi 2018. 08. 31. ) ) fogadoképes
el6készitése a Gyongyi . beszamolok B

. Fodor Gébor tanmitihely
tanevre.

Fodor Gabor
Nyujtogép Magyari
betizemelése Gyongyi At A A <At - .
(kerékeserék, 2(;%21; (+Pamuk 2018. 08. 31. Eiez‘;lrrf)lz‘llvegl ;Jzz.rzgkeépes
beallitasok kar Lajos és yHrosep
javitasa) Kovacs
Ferenc)

Beszalhtokkal/ személyes Fodor Gébor A megrendelt
kapcsolat felvétele, o Fodor , . L

1ot megbeszélés B és Bozoki 2018. 09. 04. Szallit6 levelek nyersanyagok
szallitasok Gabor o ey

Ny telefonos Istvanné atvétele

megbeszélése
A tanmthely Maevari Magyari Miikodé képes
berendezéseinek, Gépek beinditasa égny : Gyongyi 2018. 08. 31. gépek,
gépeinek tizembe EYOngy Koénya Anita berendezések
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helyezése,

Magyari Felszabadul6
Hasznélaton kiviili | el6készités Maevari Gyongyi helyek és
gépek kihordasaa | selejtezésre/ t')%ny : Kénya Anita | 2018. 08. 31. lehetséges
pékségbdl eladasra syOnsy (és technikai bevételek az

munkatérsak) eladasokbol
Uzembe helyezési Fodor Uzembe helyezési | Elkésziilt
jegyzoékonyvek Jegyz6konyvek irdsa B Fodor Gadbor | 2018. 09. 15. . e aey . 1
olkészitése Gabor jegyz6konyvek jegyzékonyvek
Taanenetek e-mail quor Fodor Gabor 2018. 09. 15. Tanmenetek Elkészlt
leadésa Gabor tanmenetek
Tanul6i Magyari
csoportbontas Megbeszélés Ma'gyarl' Gyongyl, 2018, 09. 01. Gyak/orla’u csoport Elkes/zult csoport

s Gyongyi | (Czankné naplok naplok

elkészitése e

Csatlos Eva)
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Tanulok gyakorlati | Pék- és Pék cukrasz Maevari é/[agr}:arli Tanmdhelvi
beosztasdnak gyakorlatok beosztés Eyart | =yoneyl 2018. 09. 01. ) Y Elkésziilt naplok
s - ] Gyongyi | (Czankné osztalynaplok
elkészitése szerinti alkalmazasa LT
Csatlos Eva)
Tanulok i/i)adgo;aiabor A tanulok
tdjékoztatdsaa Szobeli tajekoztatas | L9 | Gysngyi 2018.09.03, | Lanmiihelyi megtudtak a
gyakorlati Gabor osztalynaplok gyakorlati
. . Zelenka /
beosztasukrol beosztasukat
Ferenc
Tanulok
tajékoztatasa a
tanmtihely Fodor Tanmtihely A tanulok
rendjérdl, Téjékoztatas Cabor Fodor Gabor | 2018. 09. 03. miikodési rendje, tudomasul vették
magatartasi Hazirend az el6irasokat
szabéalyokrol,
elvarasokrol
3 Ferencvari .
Vgr/senyz/ok Megbeszélés Zelenka Déra Zelenka | 2018. 10. 02. Motivalt i 1ae
kivélasztasa Ferenc versenyzd&jeloltek
Ferenc
Versenyz6k Tanulokkal valo Zelenka Fe}rencvan Versenyfelkészitési | Versenyen valo
N e h Dora Zelenka | 2019. 03. 31. L
felkészitése kiilon foglalkozas Ferenc Ferenc tanmenet részvétel
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Termelési
anyago/sszesrto AnyagHO{‘ma Fo/dor Fodor Gabor | 2018.09.17. Terme}e51 N Kltoltcitt terrfleilem
Excel tabla alkalmazasa Gabor anyagosszesitok anyagosszesitok
elkészitése
Nyilt napokon a ) - At Ae Ar <ot . .
. 3 Fodor Fodor Gabor Kittizott Félévi és év végi Latogatok
tanmtihely Bemutatas B . ) 1z o 14 ) )
) Gabor Latogatok id6pontok beszdmolok elégedettsége
bemutatasa
B'c.)r,zere pogéacsa Termelés Zelenka Szakoktatok KIEUZO’[’[ Fele\fl és &v végi Klsza/lhtott
stitése Ferenc id6pontok beszdmolok termékek
Féiskolasok
gyakorlz/ztanak Su}01par :filakltam Fodor / Megbeszélt Félévi és 6v végi Beg}fa,kc.)rolt
szervezése, miiveleteinek B Szakoktatok o , , alakitasi
I J Gabor id6pontok beszamolok B
lebonyolitasa (ha bemutatasa miiveletek
lesz)
Kulfo}dre utazo .| Tanulékkal val6 Magyari ., Utazasok Félévi és év végi Jol felkésziilt
tanuldk gyakorlati - . 27 . | Szakoktatok 1 iy 1 )
LS kiilon foglalkozas Gyongyi idépontjai beszamolok tanulok
felkészitése
Prébagyartasok, Uj termékek
o o Zelenka b da b vhord .
e , Termékmindsitések, | Zelenka 3 Félévi és év végi bevezetése,
Termékfejlesztések R Ferenc, Kéonya | 2019. 06.07. , J j ,
Termék és Ferenc Anita beszdmolok termékrepertoar
technologia optimalizalasa
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optimalizalasa

Szint vizsga i/i)adora(jiabor
gyakorlati részének | Tanulékkal valo Fodor G fr}: : 2019. aprilis Vizsga Szint vizsea
szervezése, foglalkozas Gabor Ze};leniz kozepe jegyzokonyvek &
lebonyolitasa

Ferenc

Fodor Gabor
Uzemlatogatas Magyari A A e
szervezése a Megbeszélés Fo/dor Gyongyi 2019. 05.30. Fele‘fl ©s eV vegl Uzemlatogatés

. Gabor beszdmolok

tanul6knak Zelenka

Ferenc

A nem
Tanul6k nyari Megbeszélés, Gyakorlati ALl 4 g 1o
gyakorlatanak kapcsolatfelvétel az Fo/dor helyek, 2019. 06.14. Tablaz?t a , OSZtO{ldIJ as .
) ) Gabor h beosztasokrol tanuloknak is lesz
szervezése tizemekkel tanulok .
gyakorlati helye
Tanul6k nyari i/({);igo;a(iabor Nyéri
akorlatanak Gyakorlatok Fodor 2 Tanulok jelenléti
’?a}]nmﬁhelyi m}e]agtartésa Gabor Cyongyi 2019.07.15 ive ] gyakorlatok
lebonvolitasa Zelenka teljesitése
y Ferenc
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Fodor Gébor
S.zakr?al gyakor%atl Megb/eszeles, a Fodor Maigyarl' Vizsga . o
vizsgdk szervezése, | vizsgak ; Gyongyi 2019. 06. 07. . AL Sikeres vizsgéak
s s Gabor jegyzoékonyvek
lebonyolitasa lebonyolitasa Zelenka
Ferenc
Nyari pek.ta?or,pek N/[egbesz:e lés, ) Fodor Koénya Anita A ta,bor Foglalkozasok Elégedett
gyakorlati részének | résztvevikkel valo h o kivalasztott o .
) ) Gabor (megbizassal) | ., gy tervezete péktaborozok
lebonyolitasa foglalkozas idépontjai
Teljes korti Fodor Qabor Tanmitihely
Tanmthely nyari portalanitas Magyari Magyari nyari
7 R 77" | Gyodngyi ) Takaritasi napl6 Tiszta tanmtihely
nagytakaritasa lemosas, saroléas Gyongyi Zelenka gyakorlatanak
fert6tlenités Ferenc utols6 napja

ELLENORZES: A tanmtihely sajatos kialakitasa, m(ikodése kovetkeztében az ellendrzés folyamatos és allandé a
gyakorlati oktatasvezet6 altal.
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DOK MUNKATERVE

FELADAT HATARIDO FELELOS RESZTVEVO MODSZER

Alakul6 tilés, az éves munka 2018.09.06 Csoti I1diké, Stul osztalytitkdrok, DT-tagok megbeszélés

megbeszélése Nikolett

A Golyaroptetés el6készitése 2018.09.13 Csoti I1diko, Stul osztélytitkdrok, DT-tagok megbeszélés

Nikolett

Golyaroptetés, iskolai feladatok 2018.09.19 Csoti I1diko, DT- 9.PC osztaly csoportmunka
nagysziinet tagok

Golyaroptetés, iskolai feladatok 2018.09.20 Csoti I1diko, DT- 9.HP osztély csoportmunka
nagysziinet tagok

Golyaroptetés, varosi feladatok 2018.09.20 14:00- Csoti Ildiko, DT- 9. osztalyok csoportmunka
16:00 tagok

Golyaavatés 2018.09.21 Csoti Il1diko, Stul DOK tagok, 9. osztalyok, Dombovari csoportmunka
nagysziinet Nikolett Tamas

Az Okoiskolai munkaterv ismertetése, 2018.10.11 Csoti Ildiké osztélytitkdrok, DT-tagok eladas

vallalt feladataink

Diakjogok az iskolaban 2018.11.15 Csoti I1diko, Stul osztalytitkarok, DT-tagok eladas

Nikolett
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Az iskolai kardcsonyi tinnepség 2018.12.13 Csoti 11diko, Stul osztalytitkdrok, DT-tagok megbeszélés

el6készitése Nikolett

Az osztalytitkarok feladatai az iskoldban | 2019.01.17 Csoti I1diko, Stul osztélytitkdrok, DT-tagok el6adas

Nikolett

A féléves tanulmanyi munka értékelése | 2019.02.21 Csoti I1diké osztélytitkdrok, DT-tagok megbeszélés

Az iskolai Didknap és Didkkozgytilés 2019.03.28 Csoti 11diko, Stul osztalytitkdrok, DT-tagok megbeszélés

el6készitése Nikolett

Diaknap 2019.04.11 10:00- Csoti Ildiko, DT- iskolai osztalyok, DT megbeszélés
14:30 tagok

Diakkozgytilés 2019.04.25 14:00- | Csoti Ildiko, DT- osztalytitkarok, DT, osztalyok el6adas
16:00 tagok képvisel®i, iskolavezetés

Az éves munka értékelése 2019.05.09 Csoti I1diké osztélytitkdrok, DT-tagok megbeszélés
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NEMZETKOZI KAPCSOLATOK MUNKATERVE

Pénziigyi keretek:

e 42.677 €-t nyertiink palyazat formdjaban a Tempus Kozalapitvanytol
e Hatartalanul: ??

Allando feladatok:

e Kapcsolattartds a nemzetkozi partnerekkel és a Tempus Kozalapitvannyal
e Tovabbképzéseken valo részvétel

e Egyeztetés az iskola vezetdségével, didkokkal, kiilfoldi és hazai projekt koordinatorokkal

Felel6sok: Vekety Laszl6 pénziigy, dokumentacio, Bori Zoltan szervezés és egyéb
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Idépont Hataridé Feladat Felel6s R?sztve‘{o’k/ Moédszer
Végrehajtok
2018. szeptember | A Finnorszagba és Erdélybe utazo6 tanulék | Vekety Laszl6, Bori diakok, interjuk,
szeptember | 15 palyazatanak kiirdsa, a résztvevk Zoltan, felkészit6 személyes
-oktober kivalasztasa. tanarok, beszélgetés
Kiutazé diakok Vekety laszlo,
A Franciaorszagba utaz6 munkatarsak felkészitéséért felels: Bori Zoltan,
kivalasztéasa, utazasuk el6készitése, Fodor Gabor, Kadar vezetOség,
szeptember | megszervezése. Németh Janos, Antal kiutazo6 telefonon vagy
28 Bernadett, Vekety munkatarsak, elektronikus
A tanulok felkészitése. Online nyelvi Laszlo levelezéssel
tesztek és felkészités lebonyolitdsa a Bori Zoltan intézve
résztvevSknek. Utazasok és az
utazassal kapcsolatos
Finnorszagi és csikszeredai utazas és a feladatok: Bori Zoltan
oktober 19 gyakorlat megszervezése.
Biztosités és egyéb dokumentécié intézése,
szerz6déskotés a tanuldkkal. Valuta
kifizetés szakmai
Reptéri transzfer megszervezése. feladatok,

nyelvi tesztek
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oktoéber 19 megoldasa
Bori Zoltan
oktober 19
Vekety Laszlo,
oktoéber 19 Bori Zoltan telefonon vagy
elektronikus
levelezéssel
oktober 19 Bori Zoltan, intézve
vezetOség

Bori Zoltan,
Hajka Laszlo személyes
egyeztetés
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2018.
november

oktober-
novemberben
folyamatosan

Kiutazasok megvalésitasa.

Folyamatos kapcsolattartas a tamperei és a
csikszeredai projekt koordinatorral, illetve a
programban résztvevé didkokkal.

Felmertil6 problémak megoldésa.

Csikszeredai gyakorlaton résztvevd diakok
hazautazasa és az utazas megszervezése

Bori Zoltan

kiutazo6 didkok,
kiutaz6 tanar

Bori Zoltan

egyeztetések e-
mailben illetve
telefonon
keresztiil

telefonon vagy
elektronikus
levelezéssel
intézve

telefonon vagy
elektronikus
levelezéssel
intézve
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2018.
december

december

december

december

Tamperében kint tartézkodé didkok Bori Zoltan, Vekety diakok, Hajka
hazautazdsdnak megszervezése. Laszl6, Hajka Laszlo Laszlo, Bori
(transzfer) Zoltan

Budapest - Szeged reptéri transzfer

megszervezese.

Folyamatos kapcsolattartas a tamperei
projekt koordinatorral, illetve a
programban résztvevé didkokkal.

Hatartalanul pélyazat keretein beliil
megtorténd 2019-es utazasok szervezése

Bori Zoltan

Bori Zoltan
Bori Zoltan,
szakoktatok,
csikszeredai
koordinator

egyeztetések e-
mailben illetve
telefonon
keresztiil

személyes
egyeztetés

telefonon vagy
elektronikus
levelezéssel
intézve
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egyeztetések e-
mailben illetve

telefonon
kereszttil
2019. januér 21 Résztvevéi online beszamoldk, naplok Vekety Laszlo, Bori diakok, interjuk,
janudr- leadésa. Zoltan, Hajka Laszl6 vezetbség, személyes
februar (transzfer) Vekety laszl6, | megbeszélések,
Kapcsolatfelvétel a bresti projekt Bori Zoltan, egyeztetések
januér 4 koordinatorral, franciaorszagi szakmai Hajka Laszl6

januar 31

gyakorlat szervezése.

A Franciaorszagba utazétanulok
felkészitése.

Utazas és a gyakorlat megszervezése.

Biztositas és egyéb dokumentaci6 intézése,

Bori Zoltan

Antal
Bernadett,

telefonon vagy
elektronikus
levelezéssel
intézve
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januar 31

januar 31

februar 15

februar20

szerz6déskotés a tanuldkkal. Kadar N.

Janos, Fodor

Reptéri transzfer megszervezése. Gabor

2019-2020-as tanévre kiirt Erasmus+
palyazat elkészitése

Finnorszagba utazé munkatarsak

Bori Zoltan

programjanak megszervezése Bori Zoltan,

Vekety Laszl6

Vekety Laszlo,
Bori Zoltan,
vezetOseég

Bori Zoltan

Vekety Laszlo,
Bori Zoltan,

szakmai
feladatok,
nyelvi tesztek
megoldasa

telefonon vagy
elektronikus
levelezéssel
intézve

személyes
tigyintézés

személyes
tigyintézés

személyes
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vezetOség

Bori Zoltan

ligyintézés

egyeztetés,
szervezés,
online
elkészités

telefonon vagy

elektronikus
levelezéssel
intézve
2019 marcius Kiutazas megvalositasa. (didkok Bori Zoltan diakok, kiutazo | folyamatos
marcius Franciaorszagba, munkatarsak munkatarsak, | egyeztetés a
Finnorszagba) Bori Zoltan résztvevokkel
telefonon és
Folyamatos kapcsolattartas a bresti projekt elektronikus
koordinatorral, illetve a programban aton
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résztvevo didkokkal.
Felmeruil6 problémdak megoldasa.

Hatartalanul palyazat: utazas 1

Bori Zoltan

Bori Zoltan

Vekety Laszlo,
Bori Zoltan

VezetGség,
szakoktatok,
Bori Zoltan

telefonon vagy
elektronikus
levelezéssel
intézve

2019 aprilis

aprilis

aprilis

Brestben kint tart6zkod¢ didkok
hazautazasdnak megszervezése.

Budapest - Szeged reptéri transzfer
megszervezese.

Bori Zoltan, Vekety
Laszlo

Bori Zoltan,

Bori Zoltan,

telefonon vagy
elektronikus
levelezéssel
intézve
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résztvevéi online beszamolok, naplok Hajka Laszlo
leadésa. személyes
egyeztetéssel
aprilis 30 ERASMUS+ beszamol6 rendezvény
megszervezése, lebonyolitasa résztvevo
diakok, Vekety
Hatartalanul palyazat: utazas 2 Laszlo személyes
aprilis- egyeztetéssel,
(majus) online
Zaro
rendezvény:
vezetseég, személyes
gyakorlati egyeztetéssel,
oktatasvezetok, | telefonon vagy
diakok elektronikus
levelezéssel
intézve
Vezet6ség,
szakoktatok,
Bori Zoltan
2019 méjus- | janius 30 Pélyazati zar6é beszamol6 elkészitése, Bori Zoltan, Vekety A programban | értékelés a
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janius dokumentéci6 rendezése Laszlo résztvevo résztvevikkel,
didkok, nemzetkozi
vezetség, partnerekkel
Vekety Laszlo,
Bori Zoltan
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IFJUSAGVEDELMI MUNKATERV

FELADAT HATARIDO FELELOS RESZTVEVO MODSZER
A. ’,car}ulo/k altalalgos téjékoztatdsa az 2018.09.03 Gere Zsuzsa osztalyfénokok, tanulok személyes )
ifjasagvédelemrdl kapcsolattartas
A sajatos nevelési igényti és a BTM-N osztalvEsnokok személves
tanul6k dokumentumainak begyjtése, 2018.09.14 Gere Zsuzsa zaty . yes
. e gyogypedagogus kapcsolattartas
az adatok rogzitése
A rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesiils, a hatranyos személves
helyzet(i és a halmozottan hatranyos 2018.09.14 Gere Zsuzsa osztalyfénokok yes
3 ) . kapcsolattartas
helyzet(i tanul6k dokumentumainak
begytijtése, az adatok rogzitése
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Adatszolgaltatas a gydgypedagogusnak ) . személyes
az SNI, BTM-N tanuldkradl 2018.09.14 Gere Zsuzsa gyogypedagdgus kapcsolattartas
Adatszolgaltatas az ifjusadgvédelemmel . )
kapcsolatos tertiletekben az iskola 1gazgato,

pesoe . 2018.09.21 Gere Zsuzsa igazgatohelyettes, elektronikus adatbéazis
vezetésének, valamint e s o] e

PR osztalyfénokok

osztalyfénokoknek
Az 1f]us?gvedeflemmel kapc§o/la’fos folyamatosan Gere Zsuzsa ]ogsza,balyoF
jogszabalyok figyelemmel kisérése tanulméanyozasa
Az osztalyfénokok téjékoztatdsa az személyes
aktudlis ifjasagvédelmi feladatokrdl, folyamatosan Gere Zsuzsa osztalyfénokok kapcsolattartas,
lehet6ségekrol értekezletek
A tanulok tajékoztatasa az aktualis . személyes
ifjasagvédelmi feladatokrol folyamatosan Gere Zsuzsa tanuldk kapcsolattartas
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A sziil6k tajékoztatdsa az aktudlis

sziil6k, az iskola

személyes, telefonos,

ifjasagvédelmi feladatokrol, folyamatosan Gere Zsuzsa s . )
5" . vezetOsége irasos kapcsolattartas
lehet6ségekrol
Az osztalyfénokok és szaktanarok osztalyfénokok, személyes
segitése az adminisztracios feladatok folyamatosan Gere Zsuzsa szaktandrok, az iskola | kapcsolattartas, adatok
cégrehajtasaban vezetdsége rendelkezésre bocsajtasa
személyes
Kapcsolattartas a gyermekvédelmi az iskola vezet&sége, kapcsolattartds, adatok
szervekkel, a szakért6i halézat tagjaival, | folyamatosan Gere Zsuzsa szakmai szervezetek, rendelkezésre
osztalyfénokokkel, sziil6kkel osztalyfénokok, sziilk bocsajtasa, telefon,
hivatalos levél
SNI, BTM-N tanuldk feltilvizsgélatanak f
. ) co Gere Zsuzsa, pedagogiai
kezdeményezése, tanulasi gondokkal PO ) : A
o 1 a T folyamatosan | osztalyfénokok, szakszolgélatok, hivatalos levél
ktizd6 tanulok vizsgalatanak 1 T fA L 1
sziil6k osztalyfénokok, sziil6k

kezdeményezése
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BELSO ERTEKELESI CSOPORT MUNKATERVE

Az 6nértékelés tertiletei:

Pedago6gusok:

Vezet6: ebben a tanévben nem végziink

Intézmény: a 2018-as intézményi értékelésbe bevélasztottdk az iskolat

Az Onértékelést végzok:

- bels6 értékelési csoport: Kocsondi Anténia Mérta altalanos igazgatohelyettes, Gere Zsuzsanna, Ferencvari

Doéra, Dombovari Tamas, Vekety Laszlo, Acs-Santa Edit
Feladatok iitemezés szerint

feladat felel6s/résztvevd modszer dokumentum hataridé
az 4j kézikonyv BECS tagjai tajékozodas 2018.09.15.
megismerése
az intézményértékelés | BECS tagjai megbeszélés jelenléti iv 2018. 09.30
feladatainak tervezése
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dokumentumelemzés Vekety Laszl6 Osszefoglalé elemzés c. 2018.12.15.
dokumentum
Dombovari Taméas
Kocsondi Anténia
interjak Gere Zsuzsa interja felvétele interjuk anyaga irasbeli 2018.12. 15.
formaban (érintettekkel,
vezetvel)
6ralatogatas Acs-Santa Edit/ igazgato6 és - megadott szempontok oralatogatasi jegyzékonyvek | 2018. 12. 15.
helyettesek/ munkak6zosség- szerinti 6ralatogatas (2-2 pedagogusonként)
vezet6k
kérdasives felmérés Ferencvari Dora elektronikus kérd6iv kérdoivek (onértékels, 2018. 12. 15.
kitoltetése munkatérsi)
adatrogzités Kocsondi Anténia Mérta kérdosivek, dokumentum- oktatas.hu oldalon rogzitve, | 2018.12.15.

elemzések, interjak adatainak
rogzitése elektronikus médon

elektronikusan mentve
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Onértékelés

Dombovaéari Tamas

szObeli értékelés, utdna

irasban rogzitve

értékeld lap, onfejlesztési
terv

2018.12.15.
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BEISKOLAZAST SEGITO TEVEKENYSEGEK MUNKATERVE

Lépés Modszer Hataridé FelelGs/részt vev6k | Dokumentum | Célérték
Munkaterv elkészitése szeptember | Kocsondi munkaterv munkaterv elkésziil
1.

Szoérélapok, honlap szerkesztés oktober 10. Kocsondi szorolap a véaltozasok

aktualizalasa rogzitésre keriilnek

Nyilt napok el6adas, november - | Kocsondi/

beszélgetések januar tanmitihelyek vezetsi

Borze kiallitas november Kocsondi / Bori ‘emlékkonyv” | részvétel

Altalanos iskolak irasbeli, telefonos | november - | Kocsondi / Bori/ feljegyzések a megjelenések szama

megkeresése —sziil6i megkeresés janudr tantestiilet tagjai a tavalyi évet

értekezletek, of.-i orak meghaladja

Altalanos iskolai el6adas november - | Kocsondi / Bori/ feljegyzések a megjelenések szama

~foglalkozasok” interaktiv ora stb. | januar tantestiilet tagjai fotok a tavalyi évet
meghaladja

Eredményeink folyamatos | Kocsondi/ tjsagcikkek,

megjelenitése a honlapon és Dombovari honlap

a sajtéban

Kiils6 megjelenések irasbeli, telefonos | folyamatos Gere/tantesttilet tablazat adatbazis boviil

felkutatasa megkeresés tagjai
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Pék- cukrasz tabor megbeszélés majus Kocsondi / a program elkésziil
szervezése tantestiilet tagjai
Szakmak éjszakja aprilis Kocsondi / feljegyzések részvétel
tantestiilet tagjai fotok
Hidi vaséar majus Kocsondi / feljegyzések részvétel
tantestiilet tagjai fotok
kisPék-cukrasz tabor janius-jalius | Kocsondi / teljegyzések a program megvaldsul
tantestiilet tagjai fotok
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MUSZAKI VEZETO MUNKATERVE

feladat (-ok) hatarid6 felel6s résztvevo modszer
Termékértékesités
- piaci partnerek ismételt 2018. 09. 30. Dékany Laszlo személyes kontakt
felkeresése, Gij partneri kapcsolatok Kéadar N. Janos
kiépitése Fodor Gébor
Dékany
- termékeket terhel6 energia 2019. 01.30. | Laszl6 Dékany Laszlo gép teljesitmények megallapitasa, termék
tartalom (dram, gz, viz) Kadar N. Janos el6allitasra forditott iizemora felmérése,
Fodor Gabor termék tomegre/ db-ra rakodé érték
kiszamolasa
- termékeket terhel6 szallitasi 2018. 12. 20. Deszpotné S. konyvelési adatok alapjan kiszamolni
koltség Orsolya
- termékeket terhel6 oktat6i”?” és 2018. 09. 30. Deszpotné S. munkabérek alapjan kiszdmolni
szakmunkas bérek Orsolya
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Miliszaki javitasok, felujitasok,
jeqyzokonyvek hianyossdgainak
megsziintetése

- tanévre vonatkozoan a feladatok
Osszegytjtése

- koltségvetés készitése

- kivitelez6k keresése, arajanlatok
begytjtése, értékelése

- gy6ztes kivalasztasa

- megrendelSk elkészitése

- Gytijt6, nyilvantart6 tablazat
készitése

folyamatos

folyamatos

folyamatos

2018. 09. 15.

2018. 09. 30.

2018. 10. 15.

Dékany
Laszlo

Dékany Laszlo tanév eleji intézmény bejaras
Kovacs Ferenc napi, heti mtisz. allapot ellenérzés
Dékany Lészl6 excel tdblazatban gytjteni
Dékany Laszlo személyes kontakt

Dombévari Tamas csoportos kiértékelés, dontés
Dékany Laszlo
Deszpotné S.
Orsolya

Dékény Laszl6 word, PDF formatuma dok.

excel tdblazatban rogziteni
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Tanmiihelyek

-A péktanmtihelyi Gj vezet6
termelésre vonatkozo
tevékenységének nyomon kovetése,
segitése

- péktanmitihely miiszaki fejlesztése,
4j termel6 gépek beszerzése

- tanmthelyi termelés, termék
fejlesztés nyomon kovetése

- gépek miszaki allapotdnak
ellenérzése

- karbantartéas id6rendi tervezése

folyamatos

2018. 08 -
10.

folyamatos

folyamatos

Dékany Laszlo folyamatos egyeztetés, megbeszélés,
Fodor Gébor dokumentélas

Dékany

Laszlo
Dékany Laszlo folyamatos egyeztetés, megbeszélés,
Fodor Gabor dokumentélas

Dombdévari Tamas
Deszpotné Simon

Orsolya

Dékany Laszlo személyes kontakt

szakoktatok, napi hasznalatbavétel el6tti ellen6rzés
tanmthelyvezet6k

Dékany Laszlo tablazatban rogziteni

Kovacs Ferenc
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- tervszer(i karbantartasok Dékany Laszlo miiszaki és pénziigyi megrendelés
elvégeztetése
Felndttképzés
- palyazat figyelés folyamatos Domboévari Tamas | interneten
Dékény | Dékany Laszlo

- igények, jelentkez6k regisztralasa | folyamatos | Laszlo Dombévéri Tamas

Dékany Laszlo személyes, telefonos, e-mail-os tdjékoztatas

Biczok Andrea
Egyéb:
- tanévkezdést megel6z6 iskola 2018. 08.31. | Dékany | Dékany Laszlo tanulok altal hasznalt teriiletek bejarasa,
bejaras, hianyossagok Laszlo Kovacs Ferenc miiszaki allapot dokumentalasa
dokumentélasa Vincze Tamas

Kadar N. Janos

Fodor Gébor
- munka- és ttizvédelmi oktatéas 2018. 08. 30. Dékany Laszlo id6pont egyeztetés,
megszervezése, jegyzOkonyveztetés jegyz6konyvi névsorok dsszeéllitasa
- tizvédelmi gyakorlat el6készitése, | 2018. 09. 30- Dékany Laszlo id6pont egyeztetés, bejelentés,
lebonyolitasa, jegyz6konyvezése ig Domboévari Tamas | riad6ztatas,

Kocsondi A. M. jegyz6konyvezés

Szalai Rébert
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- foglalkozas E.U. vizsgélat
megszervezése, lebonyolitasa, dok.

2018. 09. 20
-21.

Dékany Laszlo id6pont egyeztetés,

Dr. Galz6 Orsolya munkaltatdi beutalas,

f.u. orvos vizsgélatok id6rendi beosztasa,
Racz-Balogh Ildik6 | vizsgélati eredmények iktatdsa
aszisztens

Millitar Janka Agnes
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ISKOLAI KOZOSSEGI SZOLGALAT MUNKATERVE

Feladatok A tevékenység eredménye Felel6s Hatarid6 Eszkozok

Az iskola a pedagogiai A feladatok, felel6sok (tanévre intézményvezet6 szeptember | pedagégiai
programjaban az sz610) meghatarozasa. program, éves
intézményben kijelolt munkaterv,
miikodésre vonatkozoé hazirend, szervezeti
alapelveket hatdrozza meg, az és miikodési
egyéb helyi dokumentumaiban szabéalyzat
pedig részletesen rogziti, mely

évfolyamon vagy

évfolyamokon, milyen

tertileteken és mely

tevékenységi korokben

szervezi meg a kozosségi

szolgélatot.

A koordinél6 pedagoégus/ ok Motivalt, a program intézményvezetd augusztus

kijelolése.

eredményessége irant elkotelezett,
a tanulok altal is elismert
pedagodgus(ok) irdnyitja(k) az
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iskolai kozosségi szolgalattal
kapcsolatos feladatokat.

Téjékoztato(k) szervezése Az iskolai ko6zdsségi szolgalattal intézményvezetd, szeptember | sziil6i értekezlet,
kapcsolatos informaciok koordinal6 pedagogus, tantesttileti
megosztasa az érintettekkel. osztalyfénok értekezlet,

osztalyfénoki éra

Tapasztalatok Osszegytijtése. Létez6 jo gyakorlatok, hasznos koordindlé pedagogus, | szeptember | tantestiileti
informécidk, egytttmiikodési pedagogiai értekezlet, szul6i
lehet6ségek megismerése. asszisztensek értekezlet

A tanuléi jelentkezési lap A tanul6k motivaltsagi irdnyainak | osztalyfénokok oktober jelentkezési lap

kitoltése és Osszegytijtése. feltérképezése.

Az iskolan beliili és az iskolan | A konkrét tevékenységek koordinalé pedagogus, | folyamatos

kiviili tevékenységek és meghatarozasa. Az iskolan kiviili | pedagodgiai

megvalositasuk lehet6ségeinek | feladatok esetén a partnerek asszisztensek

el6készitése. kivélasztésa.

A koordinator elkésziti a Kovethet6vé véalnak a koordinal6 pedagogus, | folyamatos | beosztés

beosztast, s errdl egyeztet a tevékenységek, egyeztethet6k a pedagoégiai

tanulokkal. lehet6ségek és a tanuldi igények. | asszisztensek

(Azon tanuldk esetében,
akiknél nem val6ésult meg az
igényeiknek megtelel6
tevékenységek megszervezése,
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Gjabb, tanul6t és szul6t érintd
egyeztetésre van sziikség.)

A sziikséges megallapodasok | Amennyiben sziikségesnek koordinal6 pedagégus, | folyamatos | egytttmiikodési
megkotése; ahol sziikséges, ott | latszik, az iskola pedagoégiai megallapodas,
egyuttmiikodési megallapodas | megallapodasokat kothet az asszisztensek mentor, egyéb
készitése, mentor kivalasztasa. | érintett maganszemélyekkel, megallapodésok
Ajanlott az frasbeli fogadointézményekkel. Felesleges

megallapodas, a sziikséges adminisztracié azonban ne terhelje

adatokat tartalmazé a kozosségi szolgalatot. (A

dokumentumok elkészitése jogszabdly altal meghatarozott

akkor is, amikor esetekben - egészségiigyi tertilet -

egytttmiikodési sziikséges az egytittmiikodési

megallapodasra egyébként megallapodas, illetve mentor

nincs sziikség. Iskolan beltili kijelolése).

tevékenységeknél nincs

sziikség megallapodésra.

A kozosségi szolgalati naplo A napl6 segitségével folyamatosan | koordindl6é pedagoégus, | oktober tevékenységi naplo

kiosztasa (Gj tanul6k esetén). tigyelemmel lehet kisérni a diak osztalyfénokok

tevékenységeit.
Az iskolai kozosségi szolgalat | Vilagosan kovethet6vé vélik az pedagobgiai folyamatos | osztalynaplo,
teljesitésének adminisztralasa, | iskolai k6zosségi szolgdlat asszisztensek, torzslap,
illetve a megvaldsitasi méd teljesitésének folyamata a tanul6 osztalyfénokok, bizonyitvany,
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rogzitése az iratkezelési
szabéalyzatban.

tanulményi el6menetelét r6gzitd
iskolai dokumentumokban.

igazolas; iratkezelési
szabélyzat

A didkok érzékenyitése, Az érzékenyitéssel, felkészitéssel | osztalyf6nokok, oktober tevékenységi naplo
felkészitése a tevékenységekre. | motivaltabba teheték a didkok. A | (iskolapszicholégus,
kapcsolodo téjékoztatd soran id6sebb diak, a
felel6sséggel, balesetvédelemmel | fogad6intézmény
kapcsolatos informaéciok is munkatarsa, mentor
megosztasra kertilnek. Az ezzel (ahol sztikséges))
kapcsolatos tdjékoztatasrol
dokumentum késziil.
A didk IKSZ napléjanak Az el6irt elemek segitségével osztalyfénokok folyamatos | tevékenységnaplé
naprakész vezetése, illetve nyomon kovethet6 a didk
ennek rendszeres iskolai tevékenysége, a pedagogus
kovetése. értestilhet a felmertils
problémakrol.
Az iskolai kozosségi szolgalat | Dokumentumok igazoljak az adott | osztalyfénok folyamatos | osztalynaplo,
tevékenységeinek vezetése az | tanévre vonatkozo teljesitések torzslap,
iskolai dokumentumokban. 6raszamat. A folyamatos bizonyitvany
adminisztralas megkonnyiti a
nyomon kovetést.
A tevékenységek pedagogiai A pedagoégus szamon tartja, osztalyfénokok folyamatos | reflexio, feldolgozas

kisérése.

milyen tevékenységet végeznek, s
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ott milyen élményeket szereztek a

didkok.

A tevékenységek
megjelenitése.

A kozosségi szolgalat megjelenése | koordinal6 pedagégus | folyamatos
az iskolai honlapon, a K6zosségi
Szolgalat Portalon,
helyi/megyei/orszagos médiaban
hozzajarulhat a didkok
szemléletformalashoz és az iskola
pozitiv hirnevének er@sitéséhez.

honlap

Pedagoégiai feldolgozas, a

A tanuldknak lehet6ségiik nyilik a | koordinal6 pedagoégus, | majus

tevékenységi naplo

program zarasa. visszacsatolasra, élményeik osztalyfénok

elmondasara, feldolgozdasara.
Az iskolai kozosségi szolgalat | Igazoldé dokumentum az érettségi | intézményvezetd, majus torzslap,
teljesitésének igazolasa az bizonyitvany kiadasdhoz osztalyfénok, érettségi bizonyitvany
érettségi bizonyitvany sziikséges 50 Ora teljesitésérdl. jegyz6

kiadasahoz.
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VERSENYFELKESZITESEK MUNKATERVE

Lépés Hataridé FelelGs/részt vevok | Dokumentum Célérték
N 3 mindkét szakmaban kivalasztasra
versenyz@k kivalasztasa 2018. 09.31. munkak/oz. vezetdk, feljegyzés kertilnek a lehetséges versenyzo6k
szaktanarok X
(2-3 £6?)
felkészités menetrendjének szaktanarok tervezet a menetrend irdsos tervezete
Osszeéllitasa elkésziil
felkészités/foglalkozasok folyamatos | szaktanarok/diak e-naplo
felkészités egyes tervezet szaktanarok/diak a tanuldk beszamoltatasa
szakaszainak mérése szerint igazgatohelyettes megtorténik
versenyre torténd jelentkezés igazgatohelyettes/ jelentkezési lap a jelentkezési lap , megrendelk
iskola titkar hataridére beérkeznek
versenyek
munkakdz. vezet6k, az eredmények értékelése és az
az éves munka értékelése 2019.06.15. | szaktanarok, feljegyzés esetleges modositasok kijelolése
igazgato- és helyettes megtorténik
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OKOISKOLAI TEVEKENYSEGEK MUNKATERVE

VALLALT
FELADAT

RESZLETES LEIRAS

MEGVALOSITAS
IDEJE

FELELOS

Projekttevékenységek

Témahetek

A tanévenkénti két projekthét megtartasa évek 6ta
hagyomany. A projektek sordn minden tantargy
kapcsolodik az adott témahoz, zarasként pedig a
részt vevé tanuldk onallé produktumot hoznak

létre.

mi? (globdlis projekt)

1) A vilag legnagyobb tandrdja: Mit tehettink

2018. szeptember
24-28

Kocsondi Anténia Marta

2) Fenntarthatosagi témahét

2019. aprilis

Kocsondi Anténia Marta

Vadaspark,
Fiivészkert, Rotary
tandsvény

4 osztallyal tesziink latogatédst varosunk e harom
nevezetességében. A cél a szemléletmod
forméalasa, a kornyezet védelmének és a
hagyomanyok megismerésének kialakitasa.

2019. majus - janius

Gere Zsuzsa
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TeSzedd! A mozgalomhoz val6 csatlakozéssal tobbéves 2018. szeptember Csoti I1diké
hagyomanyt folytatunk. Ennek keretében az iskola
kornyékét "takaritjuk".
Hajtas A program egy vetélked6 a A Szegedi 2019. janius Szegvariné Farkas Gabriella

Védonsképzésért, Tovabbképzésért és
Prevenciéért Alapitvany szervezésében.

Mindennapi tevékeny

ségek

Ujrahasznositott
papir hasznalata

Mivel az adminisztracié nagy papirfelhasznaléssal
jar, fontosnak tartjuk, hogy ezt a lehet6
legkornyezetbaratabb médon oldjuk meg. Emellett
természetesen a takarékossagra is nagy hangsulyt
helyeziink.

Csapok, flitétestek Célunk a viz- és energiapazarlds megel6zése; a
figyelése késziilékek, eszkozok lecserélésekor figyelembe
vessziik az energiatakarékossagi szempontokat.
Esszerti Szeretnénk elkertilni az elektromos késziilékek
villamosenergia- pazarlo, indokolatlan hasznalatat.

hasznalat

folyamatosan

Szalai Robert

Ferencvari Déra

Acs-Santa Edit
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Szelektiv
hulladékgytijtés

Elemek, izz6k, hasznalt olaj, mtianyag flakon,
papir stb. szelektiv gytijtése, tovabbadasa
tjrafelhasznalasra

Mucsi Maria, Juhasz Edit,
Vekety Laszl6, Antal
Bernadett, Csapiné Eperjesi
Melinda, Gere Zsuzsa

Kornyezetiink rendben tartasa

A novényzet
gondozasa

Az iskola épiiletében, a tantermekben 1év6
viragok, levéldisznovények apolésa, tj novények
elhelyezése

folyamatosan

Antal Bernadett

Kiiltéri viragok
tiltetése

A cél a kellemes latvanyt nyujto, gondozott
iskolaudvar meg6rzése / fejlesztése, akar
projektekhez kapcsolédva is.

2019. aprilis - méajus

Kovacs Ferenc

Osztélyfa ultetése Minden 4j osztdly tiltet egy fat, majd tanulményai | 2018. szeptember - | Fuderné Kovacs Zsuzsanna
alatt gondozza azt. oktober

Madaretet6k Az iskolaudvar sok madérfaj é16- és fészkel6helye, | 2018. november - Szegvariné Farkas Gabriella

kihelyezése és ezért fontosnak tartjuk, hogy télen is 2019. aprilis

feltigyelete gondoskodjunk réluk.

Tisztan tartas,
gondozas

Az iskola udvaranak és kozvetlen kornyezetének
gondozasa, tisztan tartdsa az egész tanév soran a
Didkonkorményzat véllalasa.

folyamatosan

Diakonkorményzat
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Tajékoztatas
Falitjsag a A tajékoztatas célja, hogy ne csak a méar folyamatosan Mucsi Méria, Juhasz Edit
zsibongo6ban megvaldsult vagy még el6ttiink all6 feladatokrol
szerezzen tudomast az iskolai kozosség, hanem a
lehet6ségekro], friss hirekrdl is.
Honlap Az iskola honlapjan kozzétessziik a megvalésitott | folyamatosan Acs-Santa Edit
véallaldsokat, a tervezett feladatokat, és minden
fontos informéciot.
A kerékparos Szeged mind méretét, mind infrastruktaréjat folyamatosan Antal Bernadett, Csabané
kozlekedés tekintve kivaloan alkalmas a kerékpéaros Neogradi Irén
népszertsitése kozlekedésre. Ezért azt a célt tliztiik ki, hogy egyre
tobb tanulé és dolgozo valassza ezt a kozlekedési
format.
Kapcsolatok mas intézményekkel
Kapcsolatrendszer Béviteni kivanjuk meglévé folyamatosan Bori Zoltan
bévitése kapcsolatrendszertinket, egytittmtikodési

megdllapodast kotiink partnereinkkel, hogy az
okoiskolai programban segithessiik egymast.
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Ko6zos rendezvények | A mar meglévé egytittmiikodési szerz6dések

a partnerekkel

alapjan a partnerek tdjékoztatjdk egymast az
intézményekben szervezett rendezvényekrol, és
biztositjdk a részvételt.

Az dkoiskolai munkacsoport tagjai: Kocsondi Anténia Marta igazgatohelyettes, Csabané Neogradi Irén biol6gia-
kémia szakos tandr, Vincze Tamads testnevelés szakos tanar, Temesvari Gabor husipari szakoktatd, Gere Zsuzsa
pedagogiai asszisztens, Kovécs Ferenc gondnok
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PEK TANMUHELY MUKODESENEK FEJLESZTESI MUNKATERVE (KIEMELT FELADAT!)

SUTOTANMUHELY STABILITASI ES FEJLESZTESI MUNKATERVE A 2018-2019-ES TANEVRE

Stabilitas
Feladat Modszer FelelGs Résztvevik Hataridé Dokumentum Célérték
P L . , A felmend
Korabbi tanmenetek Konzultacié a Fodor Fodor Gabor 2018.09.05 Tanmenetek rendszer
atvétele korabbi vezetivel | Gabor Czankné Csatlo Eva o ) o
biztositasa
Szaboky Adolf
(hianyszakmas) Iy N otk AT e 4
N Konzultaci6 a . Osztondijazas
dsztondijas és korabbi vezet6vel | Fodor Fodor Gabor dokumentéicidija
tanulészerz6déses ) L. , Czankné Csatlé Eva 2018.10.31. | . . )
és a gazdasagi Gabor . . és tanulo
rendszer 2, Kisfaludiné Zsuzsanna o
i tigyintézdvel szerz6dések
dokumentéciéjanak

megismerése
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30-150
nappal a
verseny
Fodor Gabor elott. (pl.:
Z?l.enk,a I*jere/nc OSZKTV-re OSZKTV
e . | Palinkéné Koénya 150 nappal )
. « Szaktandri és Kocsondi . . esetében a
Szakmai versenyzk . . Anita koréabban, ) . , ,
) (. o fels6vezetSi Antoénia . ) versenyzd egyéni | Sikeres részvétel
kivalasztasanak segitése ) ) Magyari Gyongyi mig e
egyeztetések Marta P ) . felkésztilési
Dombovari Tamas pozsonyi Srarendie
Kocsondi Anténia kifli készit6 J
Marta versenyre
30-60
nappal
korabban)
A pékszovetség altal a
Szent/Is“tvan napi Szaklapok N
kenyériinnepre tigyelése Zelenka Ferenc evezest
meghirdetett &Y iy Zelenka A 2 A hataridé és L . P
B , (versenykiiras) Pélink6éné Koénya o Nevezési lap Sikeres részvétel
termékversenyre és a &8 neverés Ferenc Anita elkészitési
SIRHA kiallitasra benviiitisa hatarid6
meghirdetett e
termékversenyre
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nevezés és
termékkészités

Eszkoz és Fodor Gébor Esemény a
1 F if
Szakmak népszertsitése nyersanyag Z(/% .enk,a erene kiirt
. el6késziiletek, Palinkoné Kénya napokon
a nyilt napokon, o . K1 Ao i hcrrerd
ap ) tanulok és Fodor Anita (el6késziile . részvétel a
Agoéraban, szakmak . . . Jelentkezési lap )
y i .. | tanarok Gabor Magyari Gyongyi tek rendezvényeken
éjszakajan, iskolaborzén, B P ) )
hidi vaséron beosztasa, Dombovari Taméas megkezdés
Szakma Kocsondi Anténia e egy héttel
bemutatasa Marta korabban)
Gyakorlati
Fodor Gabor vizsga-
L . 1 F 1 lita
Szintvizsgék és Konzultacid az Z(/% .enk/a /ere/nc ebor'l/yo ta
Komplex vizsgak oktatokkal és a Palinkoné Kénya s a kiirt
p . g, B , Fodor Anita idé6pontban | Vizsga- A tanul6k 90%-a
gyakorlati részének tels6vezetéssel, . . : KL o . .
) 1x ) Gabor Magyari Gyongyi , jegyzékonyvek sikeresen végzett
megszervezése, idébeosztas, P . T e
lebonyolitasa lebonyolitas Dombovéri Tamaés el6késziilet
Kocsondi Anténia ek és
Marta szervezes

megkezdés
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el-2

hénappal

korédbban
OKTATAS fejlesztés
Feladat Moédszer Felelds Résztvevék Hataridé | Dokumentum Célérték
Ujraindulé pék cukrasz
képzéstinkhoz 1 {6 toborzas Dombovari
cukrész oktatoi allas o . Dombovéri Tamaés 2018. 10. 6raadoi 6raadoi

. , Interjuztatas, Tamas . £ 14 PP

meghirdetése, Kivalaszta . ) Fodor Gébor 01. szerz6dés szerz6dés
. . (o 1valasztas 1gazgato
Interjuztatasa es
kivalasztasa
Helyi szakmai program
kidolgozéasa az Gjonnan | Kerettanterv Dombovari Elkészitett
indul6 Pék-cukrasz alapjan helyi Tamas Fodor Gébor 2018.09.05. | Helyi tantervek | szakmai
nappali és feln6tt (esti) | tanterv készitése | igazgato program
képzésre.
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Uj tanmenetek
kidolgozasa az Gjonnan

Helyi tanterv

Dombovéri

indul6 Pék-cukrasz alapjan tanmenet | Tamas Fodor Gébor 2018.09.15. | Tanmenetek f;rl;elfezrlfee’zk
nappali és feln6tt (esti) | készitése igazgato
képzésre
A pék és a cukrasz e Fodor Gabor
tanmtihelyek miikodési Fglulwzsgalat, Magyari Gyongyi )
rendjének 9 rafog.almazas, Fo/dor Palinkéné Koénya 2019.01.30. | Mtikodési rend Alf’/cu/ahzalt
gy , tartalmi Gabor ; el6irasok
feltilvizsgalata, Aktualizalés Anita
aktualizalasa z Zelenka Ferenc
Word/ excel
formaban
elkészitett
Papir alapon tanuloi
s iaTs vezetett tanuloi Kocsondi gyakorlati
Az ?lftatas digitalis beosztasok Antoénia Fodor Gabor 2019.01.30. | Beosztasi tablazat | beosztasok,
segitése . el . s
digitélis Marta feltoltve az
rendszerezése iskola
honlapjara/
Facebook

oldalara
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Nyujtogép Fodor Gabor
vasarlasa, Dombovari Tamas ..
Fagyasztva tarol6o | Fodor Simon Orsolya Uzembe
Eszkozkészlet bévités &yal , nion LEsoTya 2018.11.05. | helyezési Miikods gépek
szekrény Gabor Dékény Laszl6 ovzSkanvvek
vasarlasa, Kovacs Ferenc Jegyz yv
betizemelése Pamuk Lajos
TERMERLES fejlesztés
Feladat Moédszer FelelGs Résztvevik Hataridé Dokumentum Célérték
Olyan eszkozok
be%zerzese/s ©s Fodor Gabor
beiizemelése, . .
. Dombovéari Tamas ..
Eszkozalloman melyek az oktatds Fodor Simon Orsolya Uzembe
: ) y mellett a ; Iy Oy 2018.11.05. | helyezési Mikodé gépek
fejlesztése . Gabor Dékéany Laszl6 . 1
termelésre is h jegyz6konyvek
Kovacs Ferenc
alkalmasak. .
s Pamuk Lajos
(nyajtogeép,
fagyaszto
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szekrény)
Személyes .
Vevéi kapcsolatok talalkozok a (o ) TTet4 o 24) b?lt )
o , . . P Dombovari | Fodor Gabor Szallitasi szerzése és a
kiterjesztése / dpolasa / | boltvezetSkkel, . . L 2019.06.30. o T
) ) SRR Tamas Hajka Laszlo szerz6dés meglévok
fejlesztése értékesitési B
o " megtartasa
igényfelmérés
e Személyes
B.esz?1111t0/1 kapc/sola/tok talalkozok az Dombovari . Szallitasi 2 4j beszallit6
kiterjesztése / dpolasa / | . .. . . ) Fodor Gabor 2019.06.30. Y ,
. , értékesitési Tamas szerz$dés szerzeése
fejlesztése B
vezettkkel
Személyes
Uzemi szakmai talalkozasok Féléves Féléves
kapcsolatok kornyékbeli Fodor Fodor Gabor . ., beszdmolo6 a
L , 1z . ., 2019.06.30. | beszamol6 a )
kiterjesztése / dpolasa / | tizemek Gabor Zelenka ferenc . .+ | kapcsolattartasr
. ) , e kapcsolattartasrol |
fejlesztése termelésvezetdive ol
1 és dolgozoival.
A termelés digitalis Terme1e§1 ) Fodor F(?dor Gé.lb?r MlC{OSOfF excel Digitalisan
" anyagmérleg és ) Kisfaludiné 2019.06.30. | tablazat és az . )
segitése o Gabor X segitett termelés
raktarkészlet Zsuzsanna ebb6l
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kezelése excel sziikségszertien
tuggvényekkel kinyomtatott
tablazatban részletek
Az SZTE
Gazdasagtudoma Dombovéri Tamas,
nyi Karon Diplomamunkét ir6
Marketingterv és/vagy | szakdolgozattémd | Dombovari | egyetemi hallgato, Marketinestraté
értékesitési stratégia nak meghirdetni | Tamés Fodor Gabor, 2019.03.01. | Diplomamunka . &
készitése iskolank igazgato Meglévé és leendd sta
marketingstratégi értékesit6 partnerek
ajanak (boltvezetdk)
elkészitését.
Prébagyartasok,
Termékmindsitése
Termeékfejlesztések k, o Zelenka Z(D:Ienka Fgrenc 2019. 06.07. Félé\ii és é/v végi | 214j terrr}ék
Termék és Ferenc Koénya Anita beszamolok bevezetése.
technologia
optimalizalasa
Zelenka Ferenc
[zek utcéjan valo Szervezés és Zelenka Fodor Gébor 2019.08.31 Megvalosult
részvétel termelés Ferenc Palinkoné Kénya A részvétel

Anita
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Magyari Gyongyi
Dombovari Tamas
Dékany Laszlo
Simon Orsolya
Kocsondi Anténia
Marta
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LEMORZSOLODASSAL VESZELYEZTETETT TANULOK SZAMANAK CSOKKENTESI MUNKATERVE (KIEMELT FELADAT!)

feladat felelGs/résztvevd modszer dokumentum hataridé
Az éves fel'idatok tervezése, Kocsondi A. megbeszélés munkaterv 2019. 09.15.
humén erdforras kivalasztasa /intézményvezetés
Felkésziilés a 9. osztalyok Kocsondi A. /9. megbeszélés 2019. 09.15.
beszoktatasara osztalyfénokok
Adaptaciég napok Kocsondi A. / 9. beszoktatast el6segitd 6ravazlatok 2019. 09.15.
osztalyfénokok, + feladatatok, fényképek
tantestiilet csoportmunkaék, jatékok
Bemeneti mérések Vekety Laszl6 / feladatlap, kiértékelés mérési 2019. 09.15.
szaktanarok eredmények
Osszefoglaldja
Egyéni fejlesztési tervek készitése | Kocsondi A. /9. egyéni fejlesztési | 2019. 09. 30.
osztalyfénokok tervek
Felzarkoztatéd foglalkozdsok Kocsondi A. / szaktanarok | tematika készitése, tematika heti
tantestitlet foglalkozasok jelenléti ivek rendszerességgel
megtartasa
Pélyaorientacios foglalkozasok Kocsondi A. / szaktanarok | tematika készitése, tematika heti



mailto:fodor@fodorj-szeged.sulinet.hu

& KOst Fodor Jozsef Elelmiszeripari Szakgimndzium és
hy 7 Szakkozépiskola
80 o OM azonosité: 202742
wdSZEGED 6725 Szeged, Szabadkai ut 3.
Telefon/fax: (62) 548 - 964
E-mail: fodor@fodorj-szeged.sulinet.hu
Web: http://fjk.sulinet.hu
tantestitlet foglalkozasok jelenléti ivek rendszerességgel
megtartasa
Mentalhigiénés el6adas Kocsondi A. /kiils6 el6adas megtartasa jelenléti ivek 2 alkalom
szakember
Tehetséggaondozas Kocsondi A. / szaktandrok | tematika készitése, tematika heti
tantestitlet foglalkozasok jelenléti ivek rendszerességgel
megtartasa
Egy osztalyban tanit6 tandrok Kocsondi A. / tantestiilet | kéthavonta megbeszélés | feljegyzés kéthavonta
megbeszélése
Tanuléi projektek (az éves Kocsondi A. / szaktanarok | egyeztetés, projekthét feliegvyzések, projekttdl fliggben
munkaterv] alapjan) lebonyolitdsa fényképek,
beszdmoldk
Szabadid6$ programok osztalyfénokok programok szervezése, | feljegyzések, rogramtol
(szinhazlatogatds, uszoda, lebonyolitdsa fényképek, fiigaben
korcsolya, Vadaspark, Rotary beszamoldk
tandsvény ptb.)
Tovabbképzések (mentoralas tantestitletszaktandrok tovabbképzésen jelenléti iv, tovabbképzéstsl
fejlesztése,|érzékenyités, ...) részvétel tanusitvany figaben
AJKSZP myikodtetése (sajat programfelelés (Kocsondi | ldsd munkaterv feljegyzések, 2019. janius 30.
kiilon munkaterv alapjan) A) fényképek,
beszamolok
Orszagos jelzérendszeri Kocsondi A. / Gere Zsuzsa | adatszolgéltatds kitoltott adattabla, | 2019. janudr,
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OH visszajelzés

Az éves feladatok kiértékelése,
tapasztalatok megbeszélése

Dombovéri Tamés /

intézményvezetés

megbeszélés irdsos beszdmolé

janius
2019. janius 30.



mailto:fodor@fodorj-szeged.sulinet.hu

dSZEGED

6725 Szeged, Szabadkai ut 3.
Telefon/fax: (62) 548 - 964
E-mail: fodor@fodorj-szeged.sulinet.hu

Fodor Jozsef Elelmiszeripari Szakgimndzium és

Szakkozépiskola
OM azonosité: 202742

Web: http://fjk.sulinet.hu

KONYVTAR MUNKATERVE

Konyvtari munkaterv 2018/2019

Idépont Hataridé Feladat FelelGs Résztvevik Modszer

Tanév soran Tanév soran Alapfeladatok: - - konyvtaros Az ingyen tankonyvre jogosult tanulok

folyamatosan folyamatosan A tanulast, tanitast segité | konyvtaros | - olvasé ellatasa 4j tankonyvvel, ill. alloményban

( szeptember 1 - (szeptember 1 | konyvtari egységek lév6 konyvekkel

janius 30.) - folyamatos - kolcsonzés

janius 30.) hozzatérésének - helyben olvasas
biztositdsa - internet

hasznalata
Dokumentum:
szépirodalom,szakirodalom, kézi
konyvtari allomény, internet, foly6iratok
Célérték:
elégedett olvas6 hagyja el a konyvtarat,
tudatos olvaséva nevelés

Tanév soran Tanév soran A kolcsonzés - - konyvtaros A konyvtar olvaséinak attekintése tanév

folyamatosan folyamatosan lebonyolitasa ( helyi, konyvtaros | - olvasé elején.

(szeptember 1 - (szeptember 1 | konyvtarkozi ) A végzett tanulok kivezetése a

janius 30.) - junius 30.) rendszerbol.
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Az el6z6 tanévrol konyvvel tartozo
tanulok személyes megkeresése.
Az olvasok igényeinek folyamatos
kiszolgalasa.
A kolesonzés feltétele az olvasé és a
dokumentum talélkozésa.
A kolcsonzési id6 meghatarozasa.
Dokumentum:
SZIREN konyvtari rendszer
miikodtetése.
Célérték:

- elégedett kolcsonz6

- érdekl6dé6 olvaso

- visszahozott dokumentumok

Tanév soran Tanév soran Allomany gyarapitasa - - konyvtaros Pélyazat

folyamatosan folyamatosan konyvtéaros | - ajandékozo Vésarlas

( szeptember 1 - ( szeptember 1 - konyvesbolt Ajandékozas

janius 30.) - junius 30.) - palyazat Dokumentum:

kifrasa leltarkonyv, SZIREN program, palyazati
anyag, dokumentum

Célérték:

minél gazdagabb, informativabb, friss
allomany létrehozéasa
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Tanév soran Tanév soran Allomanyvédelem - - konyvtéros - meg6vas
folyamatosan folyamatosan konyvtaros | - olvasé - megfelel6 tarolas
( szeptember 1 - ( szeptember 1 - elhasznélédott példanyok
janius 30.) - junius 30.) javitasa, ragasztasa
Tanévenként 2X Tanévenként 2X | Polcok, konyvek - konyvtéros
portalanitdsa Célérték:
minél jobb allapotban 1évé
dokumentumok
Februar eleje Februar eleje Bizonyitvanyok, - - konyvtéros A sziikséges készlet biztositasa, a
ellen6rz6k rendelése konyvtéros | - iskolatitkér meglévok attekintése, megrendelés
- leadasa, a megérkezett bizonyitvanyok,
iskolatitkar ellen6rzék bevételezése
Dokumentum :
megrendelés igénylése papiron az
iskolatitkarnak
Célérték:
megérkezett dokumentumok
Szeptember elején | Szeptember 15- | Bizonyitvanyok, - - konyvtaros Osztalyfénokok igényei alapjan atvételi
az osztalyfénokok ig ellen6rz6k kiosztasa konyvtéaros | - osztalyfénok | elismervény kitoltése.
atveszik az - gazdasagi Bizonyitvanyok sorszdmait tartalmazé
ellenérzét, iroda ftizet folyamatos vezetése.
az 4j évfolyam pénztarosa Bizonyitvanyok és ellen6rzék
szamdara a nyilvantartési kartonjainak vezetése.
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bizonyitvanyokat

az ellen6rzok
potlasa a tanév
soran folyamatosan

az ellen6rzok
potlasa a tanév
soran
folyamatosan

Ellen6rzok arusitasa nyugta ellenében, a
pénz befizetése az iskola pénztaraba.
Dokumentumok:

bizonyitvany nyilvantartasi fuizet,
atvételi elismervények, kartonok,
nyugta, befizetési bizonylat a pénztarbol
Célérték:

dokumentum ellatas

5 évente

5 évente

Allomanyellenérzés

- - konyvtaros
konyvtaros | - leltari
bizottsag

A konyvtari dokumentumok attekintése
leltarkonyv alapjan / SZIREN program
és Excel tablazat / leltéri bizottsag
megalakitasa, leltarvezetd kijelolése
Dokumentum:

leltarozasi jegyz6konyv

Célérték:

sikeres leltdrozas, lezart leltarozasi
dokumentumok

Aprilis és augusztus

Aprilis és
augusztus

Jutalomkonyvek,
konyvutalvanyok
beszerzése

- - konyvtaros
konyvtéaros | - osztalyfénok
- igazgatosag
- gazdasagi
vezeto

Vasarlas el6zetes felmérés alapjan
Dokumentum:

atvételi elismervény, szamla
Célérték:

a tanul6k jutalmazasa ballagéskor



mailto:fodor@fodorj-szeged.sulinet.hu

dSZEGED

Fodor Jozsef Elelmiszeripari Szakgimndzium és

Szakkozépiskola
OM azonosité: 202742

6725 Szeged, Szabadkai ut 3.
Telefon/fax: (62) 548 - 964
E-mail: fodor@fodorj-szeged.sulinet.hu

Web: http://fjk.sulinet.hu

majusban és a tanévnyiton
szeptemberben

Januar Januar Folyéiratok rendelése, - - konyvtéros Igényfelmérés, anyagi keret felmérése,
atvétele konyvtéros | - igazgatosag megrendelés, érkeztetés, adott
- szaktanarok szakteriiletek ellatasa, elhelyezés a
- gazdasagi konyvtarban
vezetd Dokumentum:
megrendel6lap kitoltése, érkeztet6 flizet
Célérték:
a folyoéirat megérkezése
Tanév soran Tanév soran Konyvtari 6rak tartasa - - konyvtaros Egyeztetés a szaktanarokkal, lehet6ségek
folyamatosan folyamatosan konyvtaros | - szaktandrok ismertetése a tanarokkal, témajavaslat
( szeptember 1 - ( szeptember 1 - didkok Dokumentum:
junius 30. )igény - juanius 30. id6pontok, osztalyok, 6raszam vezetése
szerint )igény szerint fuzetbe, illetve e-naplo
Célérték:
sikeres tanoérdk, a konyvtari ismeretek
bovitése, elektronikus konyvtarak
megismertetése
Leltarozésra kijelolt | Leltarozasra Helyiség leltar - - konyvtaros Gazdasagi iroda altal készitett leltariv
id6pont kijelolt id6pont konyvtaros | - igazgatosag alapjan eszkozok, szamitégépek,
- gazdasagi monitorok, nyomtat6, batorok
iroda attekintése, esetleges selejtezése

Dokumentum:
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leltarbizottsaga | Leltadrozasijegyzékonyv
Célérték:
hianytalan leltari eszk6zok
Szeptember 15-ig Szeptember 15- | Konyvtar hazirendjének | - - konyvtéros A konyvtar miikodésének megfelels
ig elkészitése, konyvtaros hazirend készitése, mely része az iskolai
felulvizsgalata, hazirendnek.
aktualizalasa, Dokumentum:
javaslattevés modositasra konyvtar hazirendje
Célérték:
hazirend betartatasa az olvasékkal
- dokumentum
Tanév soran Tanév soran Konyvtari - - konyvtéros - szamla
folyamatosan folyamatosan dokumentumok konyvtéros - leltarkonyv
( szeptember 1 - (szeptember 1 | bevételezése - SZIREN
janius 30. ) lehet6ség | - janius 30. - pecsét
szerint )lehet6ség - leltari szam
szerint Dokumentum:
leltarkonyv, bevételezend6
dokumentum, pecsét, leltari szdm,
SZIREN
Célérték:
az allomény gyarapitdsa, a
dokumentumok bevételezése
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Tanév soran Tanév soran Konyvtari - - konyvtéros - A vissza nem hozott
folyamatosan folyamatosan dokumentumok konyvtaros konyvek, tankonyvek
( szeptember 1 - (szeptember 1 | selejtezése, torlése - a tartalmilag elavult
junius 30. ) igény - juanius 30. konyvek
szerint )igény szerint - az elhasznalodott
dokumentumok torlése,
selejtezése
- selejtezési -és torlési
jegyzék
- kivezetés a SZIREN-bé] és
a leltarkonyvbél
Dokumentum:
Selejtezési -és torlési jegyzékonyv
Célérték:
A vissza nem hozott konyvek,
tankonyvek,
dokumentumok kivezetése az
allomanybol
Tanév soran Tanév soran Konyvtarfejlesztés - - konyvtaros Palyazatok figyelése, palyazatiras,
folyamatosan folyamatosan konyvtéros | - igazgatosag anyagi bazis felkutatdsa
( szeptember 1 - ( szeptember 1 - gazdasagi Dokumentum:
janius 30. ) lehetéség | - janius 30.) vezet6 , Palyazatok dosszié ,,
szerint lehet6ség Célérték :
szerint sikeres palyazat, anyagi bazis felkutatasa
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dokumentumokra, eszkozokre,
butorokra

Tanév soran Tanév soran A dokumentumok - - konyvtéros Jol zarhato konyvtar, zarhato szekrények
folyamatosan folyamatosan biztonsagos tarolasa konyvtéros | - miiszaki az értékesebb dokumentumoknak,
( szeptember 1 - ( szeptember 1 vezet6 bizonyitvanyoknak, ellen6rzéknek
junius 30.) - janius 30.) Az olvasok mozgasanak figyelése, jol
belathat6 olvasétér biztositasa
Célérték:
az allomany védelme, megd&rzése,
biztonsdgos tarolasa
Tanév soran Tanév soran Konyvtari eszkozok - - konyvtéros Polcok, konyvek portalanitdsa, takaritas,
folyamatosan folyamatosan tisztantartasa, konyvtaros | - rendszergazda | dokumentumok alloméanyvédelme /
( szeptember 1 - (szeptember 1 | karbantartasa ragasztas
janius 30.) - junius 30.) Szamitégépek frissitése, karbantartdsa
Célérték:
zavartalan miikodés
biztositdsa
Augusztus 20-a utan | Szeptember 1- | A konyvtar - - konyvtéros - Nagytakaritas
ig miikodésének konyvtaros - Dekoraci6
el6készitése - Koényvek, dokumentumok
attekintése
- Ingyen tankonyvek

el6készitése a kiosztashoz
- Adott tanévben hasznalt
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tankonyvek el6készitése
Célérték:
tiszta, rendezett, jol attekinthet6
konyvtdr biztositdsa az olvasok szaméra

Szeptember 20-ig Szeptember 20- | Konyvtari statisztika - - konyvtéros konyvtéri allomany attekintése,
ig elkészitése konyvtaros statisztikai adatlap kitoltése

Dokumentum:
Konyvtari statisztikak gytijteménye
Célérték:
a valoésagot tiikrozo statisztika
elkészitése hatarid6re

Tanév soran Tanév soran Iskolai mtisorokhoz - - konyvtaros Iskolai mtisorok idérendjében a

folyamatosan folyamatosan anyag biztositasa konyvtaros | - szaktanar megfelel6 segédanyagok el6készitése

( szeptember 1 - ( szeptember 1 - tanulo Dokumentum:

janius 30.)

- junius 30.)

a konyvtar teljes dllomanya, internet
Célérték:

szinvonalas mtisorok
készitése,bemutatisa
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Februar 15-ig

Februar 15-ig

Tankonyvrendelés
el6készitése

konyvtaros

- konyvtéros
- szaktanarok

tankonyvfelel6s

Az allomanyban mar meglévé konyvek
mennyiségi és mindségi attekintése,
egyeztetés a szaktanarokkal, egyeztetés a
tankonyvfelel6ssel, a KELLO altal
kiadott érvényes tankonyvlista
attekintése

Dokumentum:

a szaktandrok igényeinek felmérése
alapjan az allomény attekintése,
egyeztetés a tankonyvfelel6st6l kapott
listaval

Célérték:

a tanulok tankonyvellatasdnak
zokken6mentes biztositasa

Junius 30-ig

Junius 30-ig

A végz6s tanulok
konyvtari tartozasainak
rendezése

konyvtaros

- konyvtaros
- osztalyfénok
- végz6s tanulo

a SZIREN programban a végzds tanulok
adatainak attekintése, a
dokumentummal tartozé olvasok
megkeresése az osztalyf6nok
segitségével
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Dokumentum:

SZIREN program

osztalyonként konyvtari tartozasok lista
Célérték:

a konyvek hidnytalan visszahozasa

Tanév soran
folyamatosan

( szeptember 1 -
janius 30.)

Tanév soran Vizsgakhoz sziikséges
folyamatosan szakkonyvek,
(szeptember 1 | dokumentumok

- junius 30.) biztositasa

- - konyvtaros Kolcsonzés, helyben olvasas, internet,
konyvtaros | - szaktanar kézikonyvtar, folyo6iratok

- tanulé Erettségi frasbelire szo6tarak, atlaszok
biztositasa, szobeli érettségin
szoveggyljtemények, hazi olvasmanyok,
atlaszok kiadasa

Dokumentum:

a konyvtar teljes dllomanya

Célérték:

sikeres vizsgdk

Janius 30-ig

Junius 30-ig A tanul6k konyvtari
tartozdsanak rendezése

- - konyvtaros SZIREN programban tanulék konyvtari
konyvtaros | - tanul6 tartozasainak attekintése osztalyonként,
- osztadlyfénok | a tanul6 személyes megkeresése,
sziikség esetén az osztalyfénok bevonasa
Dokumentum:

SZIREN program

Célérték:

a tanuloknal 1év6é dokumentumok
hidnytalan begytjtése
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Szeptember 5-ig Szeptember 5-ig | Ingyen tankonyvek - - konyvtéros A tanév eleji osztalyba sorolas alapjan a

el6készitése, kiosztasa konyvtéros | - tankonyvfelel6s altal készitett
tankonyvfelel6s | tankonyvlista szerint a konyvesomagok
- osztalyfénok elkészitése, kiosztasa

- tanulo Dokumentum:

SZIREN program

Tankonyvjegyzék

Atvételi lap

Célérték:

minden tanul6 tankonyvi ellatdsanak
biztositdsa

A konyvtar munkatervében szerepl6 feladatok, tevékenységek elvégzéséért, a hatariddk betartasaért, az elkészitend6
dokumentumokért egy személyben a konyvtaros a felelds.
A munkakéri leirasban szerepel a konyvtaros feleldssége, amely nem més, mint a konyvtar zokkenémentes miikodtetése.
Hatdiskor: a konyvtér rendjének feltigyelete
Leltdrfeleldsi feladatok tekintetében feleldsség — a konyvtar folyamatos miikodtetése, lehet6ség szerint fejlesztése, a nyilvantartas
pontossaga.
Hatdiskodr: a pontos nyilvantartdshoz sziikséges adatok felel6sségteljes megadésa.
A konyvtarban meglévé szabalyzatok:

- Gytjtékori Szabalyzat

- Konyvtéarhasznalati Szabalyzat

- Tankonyvtari Szabalyzat

- Katalogus Szerkesztési Szabalyzat
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- Hazirend / mely az iskolai hazirend része
Alloményba vételhez sziikséges :
- Leltarkonyvek

- SZIREN konyvtéri program

Jegyz6konyvek:
- Selejtezési jegyz6konyv
- Torlésijegyz6konyv
- Leltarozasi jegyz6konyv
- Gazdaségi Iroda 4ltal kiadott leltarozasi jegyz6konyv
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dSZEGED

ELLENORZESI TERV

Az ellen6rzés lezarasat jelenté dokumentumok elkészitését mindenképpen megel6zi egy személyes megbeszélés az iskola
vezetdségével /igazgatdjaval!

, 3 kérdések
beszamolg el6z6n éves pénziigyi
id6 j dok - L . . -
tertilet felel6s ! opont]'fl / modszer okuthen felvetett terv, ~ teljesités . . problémadk, | fejlesztési
gyakori- tum o . . jelenlegi allapot s .
Shoa problémdak | végre- (amennyiben erésségek | javaslatok
& megoldasa | hajtasa van)
verseny- 2018. szobeli beszamol6 Milyen lépések torténtek az alabbi
felkészi- marcius 31. tertileteken?
tés - versenyz6k kivélasztasa

- felkészités menetrendjének
Osszedllitdsa

- felkészités folyamatossiga

- felkészités/gyakorlas
folyamatossdganak biztositasa

- versenyre torténd jelentkezés

- versenyre torténé utazas

Milyen elmaradés/cstiszas volt?
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felnétt-
képzés

Dékany

palyazat
benyjtasa
utan 1 hét;
képzés
lezarasa
utdn 1 hét

irasbeli

beszamolo

GINOP
palyaza

képzés)

(amennyiben van nyertes
t):

Hogyan tortént a palyazat
benyujtasa?

Mennyi admin. lemaradas van a
megtartott foglalkozasokhoz
képest? (adminisztarcids
feladatok folyamatossaga)
Ki vannak-e toltve az
egytittmiikodésiben el6irt
dokumentumok?

Az el6irt rend szerint és
tartalommal tartottdk meg a
foglalkozasokat?

Hogyan tortént a képzés
szamldzésa, a résztvevsk
dijazasa?

Mesterképzés (amennyiben volt ilyen

Hogyan tortént meg a képzés
hirdetése?

Hogyan tortént meg a képzési
anyag kialakitasa?

Hogyan tortént a csoport
szervezése?
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oko-
iskola

- Hogyan zajlottak a
foglalkozéasok?

- Hogyan tortént a vizsga
el6készitése?

- Hogyan zajlott a vizsga?

- Hogyan tortént a képzés dijazéasa?

Engedélyeztetés (amennyiben sziikség
volt rd):
- Milyen szakmakra nincs még
feln6ttképzési engedélytink?
- Milyen lépések torténtek az
engedélyeztetés érdekében?
- Kik és hogyan vettek részt az
engedély megszerzésében?

2018. janius
30.

szObeli

beszamolo

Hogyan tortént az egyes projektek
(,tizemlatogatasok”, Te Szedd, Hajtas)
el6készitése?

Hany osztély, milyen témaban és milyen
eredményességgel vett részt az egyes
projekteken (,, izemlatogatasok”, Te
Szedd, Hajtés)?

Milyen lépések torténtek az egyes
takarékossagi intézkedések tertiletén
(Gjrahasznositott papir hasznalata,
ftitGtestek elzarasa, elektromos

késziilékek takarékos hasznélata,
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szelektiven gytijthet6 hulladékok
gytijtése, iskolai novényzet, iskolai udvar
karbantartasa)?

Ki, milyen gyakorisaggal és milyen
tartalommal frissitette kapcsolatainkat (
,zold” falitjsag, ,zo6ld” honlap,
kerékparos kozlekedés népszertsitése,
maés Okoiskoldkkal kapcsolat és kozos

rendezvények)?
2018. szobeli munkaterv Hogyan tajékoztattak a didkokat az IKSZ-
szeptember és ré1?
30. beszamol6 Hogyan kertiltek megkotésre a sziikséges
megallapodasok?
2019. janius Hogyan torténik az adminisztracié?
15. (didknapld, napld, bizonyitvany)
Hogyan tortént meg a diakok felkészitése
az IKSZ-re?
Milyen aranyban teljesitették a tanulok a
kozosségi szolgalatot?
2018. irasbeli munka- Hogyan tortént meg az ismétl6dé
szeptember terv, munkavédelmi oktat4s?
30.; beszamolo, Hogyan tortént meg a munkavédelmi
jegyz6- tertiletbejaras? Milyen lépések torténtek a
2019. aprilis konyvek munkavédelmi hidnyossagok

30.

(tertiletbejaras alapjan) megsziintetése
érdekében?
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pedago-
gus
értéke-

~

1és

Milyen lépések torténtek a tanmtihelyi
gépek betizemelésével kapcsolatban?
Hogyan tortént a bejelentett szakhat6sagi
ellenérzésekre a felkésziilés?

Milyen Iépések torténtek a szakhatosagi
ellendrzések soran feltart hidnyossagok
megsziintetésére?

Milyen javitasok torténtek a beszamolési
id6északban (~havonta)?

Hogyan tortént a javitdsok szamlazasa, a
szamlak kiegyenlitése?

Hogyan tortént meg a munkatervi lépések

végrehajtisa?
2019. majus | irasbeli beszamol6 Hogyan tortént az érintett pedagégusok
30. tajékoztatasa?

Milyen tevékenységekkel segitettiik az
érintett pedagégusokat?

Milyen lépések torténtek a
pedagogus/vezet6i/intézményi
onértékelés végrehajtasanak érdekében?
Milyen lépések torténtek a pedagogus
mindsitések végrehajtasanak érdekében?

Hogyan torténtek meg az alabbi
folyamatok:
- interjuztatas

- dokumentumelemzés
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- Onértékelés
Hogyan tortént meg az 6ralatogatas?
Hogyan tortént meg az dnfejlesztési terv
elkészitése?
Milyen gyakorisdggal és milyen témaban
tilésezett a BECS?

2018.
december
15.

2019. majus
30.

irasbeli

beszamolo

Milyen lépések torténtek a kiutazo
tanulok kivalasztasa érdekében?

Milyen lépések torténtek a kiutazo
tanulok felkészitése érdekében?

Hogyan teljesitenek a tanuldink a kiilfoldi
szakmai gyakorlaton?

Milyen lépések torténtek a tanuléi
szakmai gyakorlat lezardsa érdekében?
Milyen lépések torténtek a kiutazé
pedagégusok kivalasztasa érdekében?
Milyen lépések torténtek a kiutazo
pedagogusok felkészitése érdekében?
Hogyan teljesitenek a kollegaink a
kilfoldi szakmai gyakorlaton?

Milyen lépések torténtek a tanari szakmai
gyakorlat lezérdsa érdekében?

Milyen lépések torténtek a kuilfoldi
tanul6k Mo-i szakmai gyakorlatanak
biztositasa érdekében?

Milyen lépések torténtek a kulfoldi
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tandrok Mo-i szakmai gyakorlatanak
biztositasa érdekében?

DOK Csoti 2018. irasbeli beszdmol6 Milyen lépések torténtek az aktudlis
januér 31. didkrendezvény el6készitése,
lebonyolitasa érdekében?
2019. méjus Milyen témak/problémak meriiltek fel az
30. aktuélis DT tiléseken?

Hogyan segitették a DT tagjai az aktudlis
iskolai esemény megvaldsulasat?

unnep- | Kovacs 2019. aprilis | irasbeli beszamold Milyen lépések torténtek a beszamolasi
ségek M. 30. id6szakban aktualis iskolai tinnepség
el6készitése érdekében?

Hogyan tortént a beszamolasi id6szakban
aktuadlis iskolai innepség lebonyolitdsa?

mérések 2019. majus | szoébeli beszamol6 Hogyan tortént az OKM el6készitése,
30. megszervezése, lebonyolitasa?
2019. majus | irasbeli Hogyan tortént a NETFIT el6készitése,
30. adatfeltoltése, tanulok felmérése?
2018. Hogyan tortént a bemeneti mérések (9.
Vekety L. | oktober 30. | értékelési évfolyam), vmint az igény- és
értekezlet elégedettségmérés adatfelvétele, az

eredmények kiértékelése?
Milyen elmaradasok vannak?

szakmai 2018. szobeli tajékoztato Mikor és hogyan torténik a vizsgakra val6
vizsgak januar 15. + + felkészités az egyes tantargyaknal?
irasbeli jegyz6kony Hogyan tortént a vizsgdra valo jelentkezés

vek (adminisztracid)?
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2019. janius Hogyan tortént az egyes vizsgak

30. el6készitése? (bizottsag szervezése,
vizsgarend)

Hogyan torténtek az egyes vizsgak?
(menetrend betartésa)
érettségi 2019. szobeli tajékoztato Mikor és hogyan torténik a vizsgakra val6
vizsgak januar 15. + + felkészités az egyes tantargyaknal?
irasbeli jegyzokony Hogyan tortént a vizsgéara valo jelentkezés

2019. janius vek (adminisztracio)?

30. Hogyan tortént az egyes vizsgak
el6készitése? (bizottsag szervezése,
vizsgarend, kollegék t4jékoztatas)
Hogyan torténtek az egyes vizsgak?
(menetrend betartésa)

szakdol 2018. frasbeli beszamol6 Hogyan tortént a tanul6k tajékoztatasa?
gozatok oktéber 30. Hogyan tortént a témavezet6k
készi- 2019. majus kivalasztasa/felkészitése?
tése 30. Ki és milyen gyakorisaggal segitette a
tanul6kat a szakdolgozat elkészitésében?
Hogyan tortént a ,hazi védés”
el6készitése, lebonyolitasa?
Milyen elmaradés tortént?
projekt- 2018. irasbeli beszamol6 Milyen lépések torténtek a projektnapok
napok oktdber 30. el6készitése soran?
(adap- Milyen foglalkozas-tervek késziiltek el?
tacios 2019. aprilis Kik és milyen eredményességgel tartottak
napok, 30. meg a projektfoglalkozasokat?
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Milyen volt az egyes osztalyok részvételi
aranya és aktivitasa?

Dékany L.

minden 2. szobeli Kik és milyen gyakran vesznek részt az
hénap iskolai rendezvényeken (10 perces sziinet
végén is!) tigyeletesként?
2018. irasbeli beszamol6 Hogyan torténtek meg az ismétl6dé
oktober 30. munkavédelmi oktatdsok?
Hogyan tortént az esetleges munkahelyi
balesetek adminisztracidja?
2018. irasbeli beszamol6 Hogyan tortént az Gj tanév
szeptember adminisztracioés inditédsa? (e-naplo,
30. bizonyitvanyok, torzslapok, beirasi
naplok)
2019. Hogyan torténik az e-naplé (évkozbeni)
marcius 30. vezetése?

Milyen elmaradasok vannak?

Hogyan tortént a tanév adminisztracids
lezarasa? (e-napl6, bizonyitvanyok,
torzslapok)
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tanul6- - 2018. frasbeli beszamolé Hogyan tortént meg az 4j/tovabbfuto
szerzé- | SN november tanulészerzédések megkotése?
dések, Deszpot- | 30. Hogyan torténik a
Oszton- | néS. O. tanszerz6édéses/ 6sztondijas tanuldk
dijak osztondijanak kifizetése?
Hogyan torténik a tanszerz6édéses tanul6k
juttatdsainak biztositasa?
pék és Fodor G. | 2019. sz6beli beszdmol6 Milyen lépések torténtek a gyakorlatok
cukrasz februar 28. el6készitése érdekében?
tanmaG- (kapcsolatfelvétel, tanmtihely
hely el6készitése, csoportbeosztas)
(oktatas, Milyen tevékenységeket végeztek a
termelés tanul6k a tanmtihelyben?
) Hogyan tortént a gyakorlat
adminisztraciéja?
Hogyan tortént a partnerekkel valo
kapcsolatfelvétel, -tartas?
Milyen volt a termelés volumene az adott
id6északban?
Milyen termékfejlesztés tortént?
tankony 2019. irasbeli beszamolo Milyen konyvtéri tevékenységek
vek, marcius 30. torténtek?
konyv- Milyen problémék adédtak a konyvtér
tar miikodése soran?
Hogyan tortént a tanuldk tankonyvvel
valé ellatisa?
his 2018. irasbeli beszdmol6 Milyen lépések torténtek a gyakorlatok
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februér 28. el6készitése érdekében?
(kapcsolatfelvétel, tanmtihely
el6készitése, csoportbeosztas)
Milyen tevékenységeket végeztek a
tanulok a tanmtihelyben?

Hogyan tortént a gyakorlat
adminisztraciéja?

Hogyan tortént a partnerekkel valo
kapcsolatfelvétel, -tartas?

Milyen volt a termelés volumene az adott
id6szakban?

Milyen termékfejlesztés tortént?

tanm-
hely
(oktatas,
termelés

)

osztaly-
fénoki
teveé-
kenység

2019. irasbeli beszamol6 Hogyan sikertiilt az osztalyfénokoket és az
marcius 30. osztalyokat bevonni az iskolai programok
végrehajtasaba?

Mennyire folyamatosan és pontosan latjak
el az osztalyf6nokok az el6irt
tevékenységeket?

ifjasag-
védelem

2019. frasbeli beszamol6 Milyen lépések torténtek az SNI/BTMN
marcius 30. tanul6k adatbazisanak naprakészen
tartdsa érdekében?

Milyen alkalmakkor tajékoztattak az
osztalyfénokoket az ifjisagvédelem
kapcsolatos teend6krél/ kapcsolatos
informaciokrol?

Milyen kapcsolatfelvételek torténtek a
vizsgélt id6szakban hivatalokkal?
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(kiemelt

alapit- Vekety L. | 2019. frasbeli beszamolé Milyen bevételei voltak az alapitvanynak?

vany februér 28. Mire forditottak az alapitvany bevételeit?

iskola Dékany L. | 2018. irasbeli beszamol6 Milyen mitiszaki problémak adodtak a

mitiszaki november beszamolasi id6szakban?

miikod- 30. Milyen lépések torténtek a hibak

tetése kijavitasa érdekében?

2019. aprilis
30.

beisko- 2018. irasbeli beszdmol6 Milyen tipust beiskol4zasi

lazasi oktober 30. tevékenységeket terveztek?

felada- 20109. Hany éltalanos iskolat vontak be a

tok januar 31. tevékenységekbe?
Milyen tevékenységeket végeztek az
altalanos iskolakban/egyéb
rendezvényeken?

pék Fodor G. | havonta+ | szébeli + | beszdamolo Milyen munkatervi lépéseket hajtottak

tanmtih féléves irasbeli + végre az adott id6szakban?

ely beszamol6 | (félévente | munkaterv

stabiliz )

lasa

kiemelt

lemorzs havonta + | szébeli + | beszdmol6 Milyen munkatervi lépéseket hajtottak

ol6das féléves irasbeli + végre az adott id6szakban?

csokken beszamol6 | (félévente | munkaterv

tése )
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TANARI NEVSOR FELELOSSEGI KOROKKEL, KULON MEGBIZATASOKKAL,
TOVABBKEPZESEKEN VALO RESZVETELLEL, MUNKAKOZOSSEGI BESOROLASSAL

felel6s megbizas (eseti, | tovabbkép
4 s ) ) ) 3 munka-
név (munkakoriben | egy tanévre sz6l, | zésen vald .
frer o kozosségi
szerepel) megujithato) részvétel )
tagsag
honlap infok human
n ) . konyvtar karbantartasa,
Acs-SantaBdit ) i dese AJKSzP
programgazda
Antal Bernadett of mk vezet&je hum/an, ol
osztalyfénoki
. szabadid6s
Bori Zoltan nemzetkdzi programok
kapcsolatok ,
szervezése
Csabané Neogradi . Voroskereszt nyelvvizsg |real
) redl mk vezetdje )
Irén szervezés a
Csapiné Eperjes versenyfelkészité pék,
Melinda , A] mentor osztalyfénoki
Csoti [1diko DOK segité tanar human
Dékany Laszlo miiszaki vezet6 felnot,’fkepzem
vezeto
Dombovéri Tamés |igazgato (63£1§)OP redl
versenyfelkészit6 pék,
Ferencvéri Déra , GINOP mentor, osztalyfénoki
AJ mentor
pék mk vezetéje, pék
) gyakorlati
Fodor Gabor oktatasvezet6 (fél
allasban)
Faderné Kovacs okoiskolai human
Zsuzsanna projektek
fraséovédelmi tankonyvek, GINOP
Gere Zsuzsa jusag iskolai kozosségi |6.2.3.
feladatok )
szolgélat
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Harmatosné Réczi versenyfelkészit6 has,

Erika , A] mentor osztalyfénoki

Juhész Edit KT tagja real

hasipari mk hts
Kadar Német vezetGje, gyakorlati
Janos oktatasvezeto (fél
allasban)

Kispéter Olga Aliz feln’o’.tt.oktat,é? . humén
adminisztracié

Klippel Renéta human

Kocsondi Anténia |. . AJKSzP GINOP real

h igazgatohelyettes .

Marta programfelelés |6.2.3.
KT elndke, AJ human,

Kovacs Marta humén mk vezetdje | mentor, GINOP osztalyfénoki
mentor

Magyari Gyongyi versenyfelkészit pék

Mucsi Méria real,/ s

osztéalyfénoki

gép tanmiihely real,

Pamuk Lajos miikodése, AJ osztalyfénoki
mentor

Temesvari Gabor his

Szngériné Farkas labor elékészités real

Gabriella
versenyfelkészit human

Vekety Laszl6 , mérések, iskolai
alapitvany

Vigh Antal versenyfelkészit6 his
tornacsarnok humaén,

Vincze Tamés bérbeadas osztalyfénoki
szervezeése

Zelenka Ferenc versenyfelkészit pék
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TKt. SZAM: et

JEGYZOKONYV

Késziilt a Fodor Jézsef Elelmiszeripari Szakgimnazium és Szakkozépiskola hivatalos
helyiségében 2018. augusztus 29-én.

[elen vannak: Dombovari Tamas igazgato,
25 {6 tantesttileti tag (a tobbiek igazoltan tavol).

Térgy: éves munkaterv elfogadasa

Dombovéri Tamas igazgaté a vezetSk segitségével elkészitette a 2018/2019. tanév
munkatervét. A tantestiilet tagjai el6zetesen tanulmanyoztdk a munkatervet.
Dombovari Tamdés igazgaté ismertette a munkaterv tartalmat. A munkatervvel

kapcsolatban a tantesttilet tagjai nem tettek fel kérdéseket.

A nyilt szavazas eredménye:

- a munkatervet elfogadta: 2516
- tartézkodott: 0f6
- nem fogadta el: 0 fé.

A tantestiilet elfogadta a Fodor J6zsef Elelmiszeripari Szakgimnazium és
Szakkozépiskola 2018/2019. tanévre sz616 munkatervét.

Szeged, 2018. augusztus 29.

Dombovéri Tamaés Biczok Andrea
igazgato jegyz6konyvvezet6
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Késziilt a Fodor Jézsef Elelmiszeripari Szakgimnazium és Szakkozépiskola hivatalos
helyiségében 2018. szeptember 1-én.

Jelen vannak: Dombovari Tamas igazgato,
5 £6 sziil6i kozosségi tag

Téargy: éves munkaterv véleményezése

Dombovari Tamas igazgaté a vezetSk segitségével elkészitette a 2018/2019. tanév
munkatervét. A sziil6i kozosség tagjai el6zetesen tanulményoztadk a munkatervet.
Dombovari Tamdés igazgatdé ismertette a munkaterv tartalmat. A munkatervvel
kapcsolatban a sziil6i kozosség tagjai nem tettek fel kérdéseket.

A nyilt szavazas eredménye:

- a munkatervet elfogadasra javasolja: 5 f6
- tartézkodott: 0f6
- nem javasolja: 0 f6.

A sziil6i kozosség elfogadasra javasolja a Fodor Jézsef Elelmiszeripari
Szakgimnazium és Szakkozépiskola 2018/2019. tanévre sz616 munkatervét.

Szeged, 2018. szeptember 1.

Dombovéri Tamaés
igazgato sziil6i kozosség vezetdje
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Késziilt a Fodor Jézsef Elelmiszeripari Szakgimnazium és Szakkozépiskola hivatalos
helyiségében 2018. szeptember 1-én.

Jelen vannak: Cséti I1diké DMS tanar,
3 £6 Didktanacs tag

Téargy: éves munkaterv véleményezése

Dombovéri Tamas igazgaté a vezetSk segitségével elkészitette a 2018/2019. tanév
munkatervét. A Didktandcs tagjai el6zetesen tanulményoztdk a munkatervet.

Csoti Ildik6 DMS tanar ismertette a munkaterv tartalmat. A munkatervvel
kapcsolatban a Didktandcs tagjai nem tettek fel kérdéseket.

A nyilt szavazas eredménye:

- a munkatervet elfogadasra javasolja: 3 f6
- tartézkodott: 0f6
- nem javasolja: 0 fé.

A Diaktanacs elfogadasra javasolja a Fodor Jézsef Elelmiszeripari Szakgimnazium
és Szakkozépiskola 2018/2019. tanévre sz616 munkatervét.

Szeged, 2018. szeptember 1.

Csoti [1diko Stuhl Nikolett
DMS tanéar a Didktanécs elndke
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Késziilt a Fodor Jozsef Elelmiszeripari Szakképzé Iskola hivatalos helyiségében 2018.
szeptember 1-én.

[elen vannak: Dombovari Tamas igazgato,
3 {6 intézményi tanécs tag

Téargy: éves munkaterv véleményezése

Dombovéri Tamas igazgaté a vezetSk segitségével elkészitette a 2018/2019. tanév
munkatervét. Az intézményi tanacs tagjai el6zetesen tanulmanyoztdk a munkatervet.
Dombovéri Tamas igazgatd ismertette a munkaterv tartalmat. A munkatervvel
kapcsolatban az intézményi tanécs tagjai nem tettek fel kérdéseket.

A nvilt szavazds eredménve:

- a munkatervet elfogadasra javasolja: 3 f6
- tartézkodott: 0f6
- nem javasolja: 0 fé.

Az intézményi tanacs elfogadasra javasolja a Fodor Jézsef Elelmiszeripari
Szakképzd Iskola 2018/2019. tanévre sz616 munkatervét.

Szeged, 2018. szeptember 1.

Dombovéri Tamaés Truczné Ujvari Edit Gabriella
igazgato intézményi tanécs elnoke



mailto:fodor@fodorj-szeged.sulinet.hu

